QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHI

Phan 11 (tiép theo)

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VA UY BAN NHAN DAN CAP XA

[NH MOI BAN HANH LINH VU'C NGUOI CO CONG

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 664/0D-UBND-HC ngay 23 /6/2022 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap)

1. Giai quyét ché @ tro cap tho cung liét si
1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét

TT T””Eité‘-r‘_’]thl"c Cach thirc thuc hign Théi gian gii quyét |
Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Cé& ) A X
~I'nhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | Sang: tr 07 gio den 11
Bugc | ddy dii theo quy | ban nhan dan cép xa noi thugng tra. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 dinh va nép hé so 5 Hos , o gio 30 phuat dén 17 gio
nh va no ’ . Hodac qua dich vu buu chinh cong ich ciia cac ngay 1am viéc.
qua cac cach thuc
sau:
Cong chirc tiep nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day dua cta hd so; quét (scan) va | nhan tryc tiép trong ngay
_; h _ | luu trix hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém maot | 1am viéc (khong dé qua
Buéc -crrlmzsénnhéago' tl\nlg Ctra dién twr cua tinh; 03 gio lam viéc) hoic
2 a) Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, | chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

lam vigc tiép theo ddi voi
trueong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chicc Lao dong — Thuong binh va X& hoi dé giai quyét theo quy
trinh,

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc tiép nhan hp 50, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc dugc giao xtr 1y ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap x&: Cong chtrc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, xem xét, thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa
xac nhan don dé nghi, 1ap danh sach kém gidy to quy dinh tai khoan
1 Diéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gtii Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi cAp huyén.

05 ngay lam viéc




+ Cong churc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép x3

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Phong Lao dong Thuong binh va X4 hoi tong
hop, 1ap danh sach kém theo cac gidy to chuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi (qua Phong Ngudi ¢ cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

d) Cap tinh: Phong Ngudi c6 cong co trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu ho so cia liét si dang quan 1y, tham muu lanh dao phong
xem xét va trinh ldnh dao S& ky ban hanh quyét dinh tro cap tho
cung liét si theo Mau s6 55 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
CP.

Truong hop ho so gdc cua liét si do dia phuong khac quan 1y
thi Phong Nguoi c6 cong tham muu ldnh dao Sé ¢6 vin ban dé nghi
noi quan 1y ho so thuc hién di chuyén ho so liét st kém vin ban xac
nhan chua duoc giai quyét ché do trg cap thd clng liét si.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;




Pbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong béo bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan dua ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vao s6 quan ly va
chuyén cho cong chire Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sb quan Iy ho SO va chuyen két qua cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho cé& nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Cca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dja diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat
trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong
ich thi thyc hién theo huéng dan cua Buu dién (néu co).

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra ket qua: Sang: tr 07 gio den 11 gio 30 phat; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lwrgng hd so

a) Thanh phan h so

- Pon d& nghi Mau s6 18 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Ban sao ching thyc tir Bang “T6 quéc ghi cong”.

- Van ban uy quyén.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap tho clng liét si.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi giai quyét tro cap tho cing liét si (Mau sb 18 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP).
1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi dugc uy qqyén tho cang liét si hodc co quan, don vi dugc giao tho cung liét si duoc xac dinh theo quy dinh khoan
6 bieu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

1.9. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang nam 2020.

- biéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
|énh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.




1.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so leu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua gidi quyét tha tyc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. T 05 nam, sau d6

chuyén hd so dén
kho luu trtr cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.







o ] Mau so 18
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PON PE NGHI
Giai quyét che dg tro cap tho cung liét si
Kinh gui: .o,

1. Thong tin ngudi dé nghi

[ [0 IRYZ=  (=] o SO
Ngay thang ndm sinh: ..........ccccoeeeiiiininennnee, Nam/NT: .o
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c..vveeveeeeen, NOiCAP v,

INOTthUONG TIU: ot e b e sbeena e e e sraenreennes
SO GHBN NI .vvvvevririicie et
MBI QUAN N8 VT TIEE ST: ..ottt
DuoC Gy qUYEN the CONG TIEE STE ...t
QUE QUAN: ettt sttt e et e e s e e e te e et e e te e anaeenaeenaae s

2. Thong tin vé than nhan liét si

Noi thwong

. Méi quan hé véi liét si
tri ' '

STT Ho va tén Nim sinh | Nim mat

1
2

..., NEAY... thang... nam... ..., ngay ... thang ... nam ........
Xéc nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (DA) ...cvovevvveeaee, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)

;] [ va c0 chir ky trén ban
khai 1a dtng.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu: * Ghi ho va tén liét si.



2. Giai quyét ché d¢ wu dai d6i véi trudng hep ting hodc truy ting danh hiéu vinh dy nha nuée “Ba me Viét

Nam anh hung”

2.1. Trinh tu, cach thic, thai gian giai quyét

Trinh ty thuc

T hign

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi ho
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
qua céac cach thic
sau:

Buodc

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhén dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tur 07 gio dén 11
gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

.| Tiégp nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam vige) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so' va chuyen giao toan bo ho so cing Phiéu kiém soét cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy
trinh.

Buodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra ket qua, cong chirc tiep nhan ho so, tham dinh, trinh cap tham
quyén phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém
tra, xem xét, tham dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap x4
x4c nhan ban khai kém theo cac gidy to giri Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi cAp huyén.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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b) Cap huyén: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi téng
hop, 1ap danh sach kém theo cac gidy to chuyén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Nguoi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

d) Céap tinh: Phong Nguoi ¢ cong ¢ trach nhiém kiém tra,
tham dinh, tham muu lanh dao phong xem xét va trinh 1anh dao So
ky ban hanh quyét dinh tro cap, phu cip theo Mau s6 57 Phu lyc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Dbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai
quyét, co quan cd tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc
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Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cdng chic Lao dong - Thuong binh va X& hoi cia Uy
ban nhan dan cap xa vao s6 quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho cé& nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
Tra két qua giai | dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep
quyét tha tuc | doi vaiho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh - Cé4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

Buodc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo huéng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; Chicu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Ban khai Mau sb 03 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Truong hop ba me Viét Nam anh huing con séng: Ban sao dugc chiing thuc tir quyét dinh tang danh hiéu vinh du nha
nude “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc chang thuc tir Bang “Ba me Viét Nam anh hung”.
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- Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc truy ting: Ban sao duoc ching thuc tir quyét dinh truy tang danh hiéu vinh
du nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Truong hop ba me Vit Nam anh hing duoc tang danh higu nhung chét ma chua dugc huong ché do vu dai: Ban sao
du:c_yq chang thuc tr quyét dinh tang danh hi,éu vinh dy nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc chang thuc
tr Bang “Ba me Viét Nam anh hung” va giay bao tu hoac trich luc khai tur.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.
2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi; So¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc trg cap, phu cap uu dai Ba me Viét Nam anh hiing.
2.6. Phi, 1€ phi: khong.

2.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché do Ba me Viét Nam anh hang (Mau sé 03 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khang

2.9. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong vGi cach mang nam 2020.

- Bidu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
lénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.
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2.10. Luu hé so (1SO)

Thanh phan hé so leu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra Ioi cia don
vi doi vai ho so khong dap tring yéu cau, dieu kién.

Phong Nguoi ¢6 cong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét cira, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trtr cua
Tinh.




o ] Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAL
bé giai quyét ché dg Ba me Viét Nam anh hung

1. Phan khai vé Ba me Viét Nam anh hung?

[ [0 IRY2=  (=] o SO
Ngay thang ndm sinh: ........cccoooeiiiiiiiiinninens NamM/NT: oo,
CCCD/CMND S8 ..o, NQAY CAP ...cvoveevrrene. NOiCAP v,

JAN07 415 o700 R € SR

Quyét dinh phong tang/truy tang sb......... ngay ... thang ... nam ... cua Chu tich
nuac.

2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap®

[ [TV (=
Ngay thang ndm sinh: .........cccooviiiiiiieninnnne Nam/NIT: v,
CCCD/CMND S8 ...vvereeereee, NGAY CAP ...veeeeeeene. NOiCAP ..
BN (o R0 10 o 00 N USSP
SO GIBN TNORT: vttt ettt ettt ee e e e e e e e e es e e e e e eeeees
MBI qUAN N VET BMVNAH: ... e en s
BMVNAH d3 chét ngay ... thang ... nam .. /.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
(O3 IV (1) [ hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)

;] [ va c0 chir ky trén ban
khai 12 dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ba me Viét Nam anh hiing con song hoic da chét.

2 Ni dung bt budc ké khai trong ca 2 treong hop BMVNAH con séng hozc da chét.
3 Néu BMVNAH con séng 1ap ban khai thi khéng ghi muc nay.

4 BMVNAH con séng thi khéng khai muc nay.



khang chién hién khéng cong tac trong quan ddi, cong an

3.1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét

3. Giai quyét ché d wu dai d6i véi Anh hang lwe lwong vii trang nhan din, Anh hing lao dong trong thoi ky

TT Trmuitél'; thye Céch thuc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nop hd so thii tuc
hanh chinh: Ca e s ek
| nhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | Sang: tr 07 gio dén 11
BuoC | (. ddy dii theo quy | ban nhan dan cap xa noi thudng tru. gi¢ 30 phut; Chieu: tir 13
1 dinh va nép hé so > Hos , o gio 30 phut dén 17 gio
nh va ng , . Hodc qua dich vu buu chinh cong ich ciia cac ngay 1am viéc.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh; Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | nhan tryc tiép trong ngay
2 . . | cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chirc, ca nhan b sung, | 1am viéc (khéng dé qua
, | Tiep nhan va| .3 ..~ 3 : S, x A
Buwéc chuyén hé so thii hoan thién ho 50 the(_) quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu | 03 gio lam ‘VI_eC_) ho?c
2 cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

lam viéc tiép theo doi voi
trrong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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so va chuyen giao toan bo ho so cung Phieu kiem soat cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy
trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra ket qua, cong chirc tiep nhan ho so, tham dinh, trinh cap tham
quyén phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap x&: Cong chirc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, xem xét, tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
x4c nhan ban khai kém theo cac gidy to guri Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi cip huyén.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Lanh dao Uy ban nhéan déan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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b) Cép huyén: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi téng
hop, 1ap danh sach kém theo cac gidy to chuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Ngudi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

d) Cép tinh: Phong Nguoi ¢ cong co trach nhiém kiém tra,
tham dinh, tham muu lanh dao phong xem xét va trinh 1anh dao S¢
ky ban hanh quyét dinh tro cap, phu cip theo Mau s6 58 Phu luc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Dbi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc




19

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao s6 quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
Tra két qua giai | dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep
quyét tha tuc | doi vaiho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh - C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

Bwéc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so
- Ban khai Mau s6 04 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Truong hop Anh hung lue lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién con séng: Ban sao
duogc chung thuc tir quyét dinh phong tang hoac ban sao dugc ching thuc tir Bang anh hung.
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- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh huing lao dong trong thoi ky khang chién duoc truy tang: Ban
sao dugc chung thuc tir quyét dinh truy tang danh hiéu anh hung.

- Truong hop Anh hing luc Iwong vii trang nhan dan, Anh hiing lao dong trong thoi ky khang chién duoc tang danh hiéu
nhung chét ma chua duoc huong ché @6 wu dai: Ban sao duoc chung thuc tir quyét dinh phong tang hoac ban sao dugc ching
thuc tir Bang anh hing va gidy béo tir hoic trich luc khai ti.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.
3.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan

3.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi; S
Lao dong - Thuong binh va Xa hdl.

3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc trg cap uu dai Anh hung lyc luong vii trang nhan dan/ Anh hiing lao dong trong thoi ky khang chién.
3.6. Phi, 1€ phi: khong.

3.7. Tén méiu don, miu to khai

_ Ban khai dé giai quyet ché do Anh hing luc lugng vii trang nhan dan hoac Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién
(Mau s6 04 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
3.9. Cin ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 32 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.
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3.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Mau sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai quyét ché dd Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC
1. Phan khai vé Anh hing LLVTND, Anh hing LDPTKKC?
[ [0 IRY2=  (=] o SO OTR

Ngay thang ndm sinh: ............ccoeeeviiveenennnenn. Nam/NT: e
CCCD/CMND S8 ..o NQAY CAP ..o NOi CAP ..o
QUEB QUAN: ettt ettt e et sse e et esr e e e e ena e e be e reeenreennee e
JAN0 1 116 o 0 I € OSSPSR
Quyét dinh phong tang/truy ting sb......... ngay ... thang ... nim ... cua...

2. Phan Kkhai @6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap 3

[ [TV (0
Ngay thang ndm sinh: .........ccccccoevieiiiiennnnns Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0 .., NGaY CAP ...cvvvereeerenn NOT CAP v
BN (e s UF (o T 1 € SRS PRS
SO GHBN EN0GI vttt ettt ettt et ee et eeeeeeeee e e et eeeeeeee et et eeeeeeeseeeeeeeeeeerenens
M&éi quan hé v6i Anh hung LLVT, Anh hing LDTKKC: ....c.ovveieereeiseeeeeen.

Anh hung LLVT, Anh hing LDTKKC di chét ngay... thang... nam....* /.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
(O3 IV (1) [ hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)

tal oo, va c6 chir ky trén ban
khai 14 dng.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

* Ap dung cho ca 2 truong hop: Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song hogc da chét.

2 Noi dung bat bugc ké khai trong ca 2 truong hop Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC con song hodc da
chét.

*Néu Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con séng 1ap ban khai thi khng ghi muc nay

4 Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song thi khong khai muc nay.



4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

4. COng nhan d6i véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quéan doi, cong an

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwodc

Nop hd so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

Nguoi bi thuong 1ap ban khai theo Mau s 08 Phuy luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo gidy to ching minh qua trinh
tham gia cach mang quy dinh khoan 1 tai Piéu 76 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP va tuy ting truong hop kem theo mét trong cac
gidy to sau:

- Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP kém theo gidy to, tai liéu chiing minh bi
thuong.

- Trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP thi kém theo két qua chup phim va két luan caa
bénh vién tuyén huyén hodc trung tam y té tuyén huyén hoic tuong
duong tré 18n (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an). Néu da
phau thuat 13y di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hoic gidy
ra vién hoac tom tit hd so bénh an ghi nhan noi dung nay.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhén dan cap xa noi thuong tru.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gid 30 phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va
luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

Chuyén ngay hd so t1ep
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khdng dé quéa 03
gio lam viéc) hodc chuyén
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a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chuc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtrc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

vao dau gio ngay l1am viéc
tiép theo dbi Voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua
tha tuc hanh chinh, géi 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh
Giam doc Sé Ky gidy xac nhan.

207 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh)

206 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cAp nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap x&: Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
cac gidy to theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu 81 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xem xét, thim dinh va trinh Chu tich [jy ban nhan dan cép
x3 x4c nhan ban khai, niém yét cong khai danh sach tai Uy ban nhan
dan xa noi nguoi bi thuong thuong tra trude khi bi thuong; thong
bao trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong dé lay y
kién ctia nhan dan. Thoi han niém yét thong bao tdi thiéu 12 40 ngay.
Lap bién ban két qua niém yét cong khai.

Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay co két qua niém yet cong
khai phai t6 chitc hop Hoi dong xac nhan ngu’O’I co cong cap xa dé
xem xét d6i véi cac truong hop khéng cé y kién khiéu nai, t6 cao
cua nhan dan, 1ap bién ban theo Mau sé 79 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP; gui bién ban hop Hoi dong xac nhan ngudi c6
cong, bién ban két qua niém yét cong khai, kém theo gidy to, ho so
quy dinh tai khoan 1 Biéu 81 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP dén
Uy ban nhan dan cap huyén.

- Truong hop nguoi bi thwong trude khi bi thuwong thuwong trd o
dia phuong khac thi trong thoi gian 03 ngay 1am viéc c6 van ban dé
nghi Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi bi thuong thuong tra trudc
khi bi thuong thuc hién cac thi tuc quy dinh tai diém a, diém b khoan
2 Piéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du gidy
to theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Bbiéu 81 Nghi dinh so

62 ngay lam viéc
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131/2021/NP-CP, Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi bi thuong
thuong trd; gui bién ban hop Hoi ddng xac nhén nguoi c6 cong, bién
ban két qua niem yét cong khai, kem theo gidy to, ho so ‘quy dinh tai
khoan 1 Diéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Uy ban nhan
dan cap huyén.

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Niém yét cong khai

+ Lanh dao UBND cap xa

+ Vin thu UBND cap xa

15 ngay lam viéc;
40 ngay lam viéc;
6,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh, Uy ban
nhéan dan cap huyén co6 trach nhiém:

- Giao Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so,
béo cao Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén to chic hop Ban Chi
dao xac nhan nguoi c6 cong dé xét duyét timg hod so; 1ap bién ban
x¢t duyét.

Chi dao co quan y té cap huyén kiém tra vét thuong thuc thé va
lap bién ban theo Mau sé 46 Phy luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP dbi véi truong hop céc gidy to quy dinh tai diém a khoan 2 biéu
76 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP khéng ghi nhan cac vét thuong
cu thé hodc truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 76 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP ma c6 khai thém céc vét thuong khéc.

- Cép gidy chiing nhan bi thuong dbi véi nhitng trudng hop
thudc tham quyén; chuyén toan bo hd so vé S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi (qua Phong Nguoi c6 cong) dé trinh Chi tich Uy ban

60 ngay lam viéc
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nhan dan CéQ tinh c6 cong vin dé nghi B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tham dinh.

- Truong hop khdng thudc tham quyen cap gidy chang nhan bi
thuong cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thi chuyén hd so

dén co quan co tham quyén theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 biéu
36 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP.

Ngudi bi thuong 1a Thanh nién xung phong néu thuoc Bo Giao
thong van tai quan Iy thi chuyen ho so dén Bo Giao thong van tai dé
cap giay ching nhan bi thwong. Nguoi bi thwong la Thanh nién xung
phong néu thudc cac co quan, don vi khac quan ly thi chuyen den
S& Noi vu dé xem xét trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap
gidy chting nhan b thuong.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

+ Chuyén vién Uy ban nhan dan huyén

+ Lanh dao Uy ban nhan dan huyén

+ Vian thu Uy ban nhan dan huyén

20 ngay lam viéc;
05 ngay lam vigc;
0,5 ngay lam viéc;
30 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

d) Cép tinh:

- Coquan co tham quyen cap gidy chirng nhan bi thuong cé trach
nhi¢m kiém tra ho so, cap gidy Chu:ng nhan bi thuong va chuyén ho
s0 vé S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (qua Phong Ngudi ¢6
cong) noi nguoi bi thwong thuong tra.

Khoéng quy dinh
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- Phong Ngudi ¢ cong ké tir ngdy tiép nhan du ho so, ¢ trach
nhiém kiém tra, thAm dinh, tham muu 13nh dao phong xem xét va
trinh 1anh dao S& cap gidy gidi thiéu theo Mau sé 38 Phuy luc I Nghi
dinh s& 131/2021/ND-CP kém ban sao gidy chimg nhan bi thuong
giri dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh dé xac dinh ty 18 t6n
thuong co thé do thuong tat.

12 ngay lam viéc

Hoi ddng giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du gidy to, c6 trach
nhiém to chirc kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh y khoa
theo Mau s6 78 Phuy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

60 ngay lam viéc

K¢ tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa c6 trach nhigm
ban hanh quyét dinh cap glay chang nhan nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh va trg cap, phu cap wu dai theo Mau s6 59 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP hoac ban hanh quyét dinh trg cap
thuong tat mot 1an theo quy dinh tai Mau sé 61 Phu luc | Nghi dinh
s 131/2021/ND-CP, cip gidy chtng nhan theo Mau sé 102 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

12 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hod so kém theo thong béo bang vin ban va néu rd Iy do, noi dung

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc
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can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho to chic, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan 1y va
chuyén cho cong chic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao s6 quan ly ho so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cia cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Giay hen tra ket qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phieu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc




30

4.2. Thanh phan, so lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Ban khai theo Mau sb 08 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gidy to chirng minh qué trinh tham gia cach mang quy dinh khoan 1 tai Biéu 76 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP:

+ Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac gidy to sau: ly lich can bo; ly lich dang vién; Iy lich quan nhan; quyét dinh
phuc vién, xuat ngi, thoi viéc; ho so bao hiém xa hoi hoac cac giay to, tai liéu do co quan c6 tham quyén ban hanh lap tur

ngay 31 thang 12 nam 1994 tro vé trude (d6i voi nguoi tham gia cach mang sau dé tiép tuc tham gia cong tac tai cac co quan
nha nudc)

+ Ban sao dugc chimg thyc tir mot trong cac gidy to sau: ho so khen thuong tong két thanh tich khang chién hodc mot
trong cac quyét dinh cua Thu twéng Chinh phu vé ché do doi voi nguoi tham gia khang chien chong Phap; chong Mg; tham
gia chién tranh bao vé T6 quoc, lam nhiém vy quoc t€ & Campuchia, giup ban Lao (d6i véi nguoi tham gia cach mang sau do
khong tiép tuc tham gia cOng tac tai cac co quan nha nudc).

- TUy ting truong hop kém theo mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy to, tai liéu ching minh bj thwong va ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cac gidy to doi vai truong hop quy
dinh tai diém a khoan 2 bieu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Két qua chup phim va két luan cua bénh vién tuyeén huyén hogc trung tam y té tuyén huyén hoac twong dwong tro 1én
(bao gom ca bénh vién quén doi, cong an) doi vei vet thuong con manh kim khi trong co the véi truong hop quy dinh tai diem
b khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Néu da phau thuat lay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hoic gidy ra vién hoic tém tit ho so bénh an ghi nhan
noi dung nay.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan

4.4. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Ho1 dong giam dinh y khoa cap tinh.



31

4.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

- Quyét dinh cap giay ching nhan ngudi huong chinh sach nhu thwong binh va trg cap, phy cap vu dai hogc quyét dinh
tro cap thuong tat mot lan.

- Giay chung nhan nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh.

4.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

4.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Pu diéu kién, tiéu chuan xem xét cong nhan theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
4.9. Can ctr phép ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 81 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

4.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so lwu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2;
- Két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh hodic Van ban tra 16i cia don | Uy bannhandancapxa | Tir 05 nam, sau d6
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién. chuyén ho so dén

kho luu trir cua
B6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.
qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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5. Tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, didu dudng ngudi co cong do tinh quan ly

5.1. Trinh tu, cach thic, thai gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc
hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwoc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi ho
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tru.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

~ ¢) Truong hop hd so qu du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qué 03
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi vai truong
hop tiép nhan sau 15 gid
hang ngay.
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vao So theo ddi ho so; 1ap Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phieu kiém soat cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy
trinh.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

17 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

16 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cap x&: Cong chirc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, X4c minh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan cp xi xac nhan
don dé nghi va c6 van ban kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu
113 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP giri Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa

03 ngay lam vigc;

1,5 ngay lam viéc
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+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay lam viéc;

b) Cap huyén: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi kiém tra, Xac minh hd so, néu du diéu kién thi tham muu ldnh
dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh van ban
kém céc gidy to gui vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (qua
Phong Nguoi cé cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam vigc;
2,5 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

d) Cap tinh: cdng chic Phong Ngudi ¢6 ¢ong co trach nhiém doi
chiéu ho so, xac minh, tham muu linh dao phong xem xét va trinh
lanh dao S& ban hanh quyét dinh tiép nhan theo Mau sb 71 Phu luc
I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

04 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi 6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, noi dung

can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, c& nhan thdng qua
B6 phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phép luat

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc
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chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyet
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan 1y va
chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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5.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan ho so

- Pon d& nghi vao nudi dudng tai co so nudi dudng ngudi c6 cdng (Mau sb 22 phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP).

- Ban sao duoc chiing thuc tir quyét dinh cap gidy chang nhan va tro cap, phu cap wu dai ngudi ¢ cong.
b) S6 lweng hd so: 01 bo.
5.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan

5.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi; S
Lao dong - Thuong binh va Xa hdl.

5.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc tiép nhan ngudi c¢6 cong vao co sd nudi dudng ngudi ¢b cong.

5.6. Phi, 1€ phi: khong.

5.7. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi vao nudi dudng tai co s¢ nudi dudng ngudi ¢ cdng (Mau sb 22 phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
5.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Tiép nhan nguoi c6 cong vao co sd nudi dudng, didu dudng ngudi ¢ cdng do tinh quan ly.

5.9. Cin ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 113 Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi co cdng véi cach mang.
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5.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




) ] Mau sb 22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Vao nudi dudng tai co' sé nudi dudng ngwdi c6 cong
Kinh gui: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran ...........c.cccoeeieineienn,
1. Thong tin vé nguoi dé nghi
[ oIR8 (=] AU OPROURPPRTR
Ngay thang ndm sinh: ..........ccccoeeeiiiininennnee, Nam/NT: .

CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP ...vvveereee, NOi CAP .o,

JANE0 7 418 o010 R € USSR
SO GIEN TNORE: +..vvvevrevrieseri et
M&i qUAN NE VL NGUTT CO CONG: ..ottt
2. Thong tin vé thwong binh hoic bénh binh

[ (XY (0 TR
Ngay thang nam sinh: .........cccoeviieiiiiennnnnne. Nam/NIT: o
CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP ..vvveeveereeeeeans NOi CAP v,
(@)1= o[ T T SO SOURRPRRS
JAN0 7 415 o010 R € ST
I D 2 s cO ty 1¢ ton thuong co the .......cc.vee..... D0, covrerererereree e
Hién dang sdng doc than va khong con than nhan, dé nghi duoc vao co sd nubi
dudng nguoi ¢ cong.

Toi xin cam doan chap hanh nghiém tuc moi quy dinh cua Nha nudc va thyc hién

day du cac tha tuc vé viéc tiép nhan ngudi c6 cong vao co sd nudi dudng nguoi
c6 cong theo quy dinh./.

., ngay... thang... nam... ... , hgay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Ap dung ddi véi trudng hop ngudi co cong khong da ning luc hanh vi dan sy thi nguoi dé nghi khai muc nay.
2 Ghi rd thuong binh hay bénh binh.

3 Ghi 15 co6 thuong tat, bénh tat dic biét nang khong.



6. Cong nhan va giai quyét ché @ wu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hec

6.1. Trinh tuw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwoc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi ho
so day di theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

- Pbi véi ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa
hoc thi ca nhan 1ap ban khai theo Mau s6 09 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP kém cac giay to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 54 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gti dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi thuong trd.

- Bdi voi nguoi hoat dong khang chién cé con dé bi di dang, di
tat da dugc huong ché do vu dai d6i véi con dé ma bd (me) chua
duoc cong nhan 1a nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc thi ca nhan lap ban khai theo quy dinh tai Mau s6 09 Phu
luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri ¢én Uy ban nhan dan cap
xa noi thuong tra.

- P6i véi trudng hop nguoi hoat dong khang chién cé vo hoic
c6 chong nhung khong ¢ con dé thi ca nhan lap ban khai theo quy
dinh tai Mau s6 09 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP kém
theo c4c gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 54 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gti Uy ban nhan dan cép x4 noi thuong trd.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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Bwodc

Tiép nhan va
chuyeén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va
luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chtrc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Chuyén ngay hd so tlep
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i Voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, thAm dinh hd so, trinh cap tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

31-96 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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2. Giai quyét ho so (Uy ban nhén déan cap x, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh, So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

30-95 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Poi véi ngudi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc
hoéa hoc

95 ngay lam viéc

Bwéc 1: Cong chic Lao dong — Thuong binh va X hoi kiém
tra va trinh lanh dao Uy ban nhan dan cdp xa x4c nhan ban khai va
1ap danh sach kém gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 56 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa
hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap xa
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Ngudi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;




43

+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 3: cong chirc Phong Ngudi ¢6 ¢éng cd trach nhiém kiém
tra, néu du diéu kién thi tham muu lanh dao Phong xem xét va trinh
lanh dao So cép gidy gidi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghj dinh
s6 131/2021/NB-CP gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh
kém ban sao gidy to ghi nhan mic bénh.

Truong hop nguoi hoat dong khang chién khéng mac bénh quy
dinh tai diém a khoan 3 Biéu 53 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP ma
sinh con di dang, di tat quy dinh tai diém b khoan 3 biéu 53 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truong hop bénh binh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 30
Phap lénh thi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy gioi
thiéu theo Mau s6 38 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui
dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh dé kham giam dinh tong
hop ty 1é ton thuong co thé.

12 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Buréc 4: Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du gidy to
6 trdch nhiém t6 chic kham giam dinh, ban hanh bién ban giam

60 ngay lam viéc
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dinh y khoa theo Mau s6 78 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Buwéc 5: ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa thi chuy@n
vién Phong Nguoi ¢ cong c6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién
thi tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh g uyét dinh
cap gidy chting nhan ‘nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat
doc hoa hoc va tro cap, phu cap wu dii theo Mau s 64 Phy luc |
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, dong thoi thuc hién viéc cap gidy
chting nhan theo Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

* Poi Vdi ngwoi hoat dgng khang chién cd con dé bi di dang,
di tdr di dwoc hwong ché dé wu ddi déi véi con dé ma bé (me) chwa
dwoc cdng nhdn la ngwoi hoat déng khang chién bi nhiém chat
dgc hoa hgc

95 ngay lam viéc

Buéc 1: Cong chire Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém
tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va
1ap danh sach gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;

1,5 ngay lam viéc
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+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay lam viéc;

Buwde 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, tham muu ldnh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Nguodi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc;

Bwéc 3: cong chirc Phong Ngudi ¢6 ¢ong cd trach nhiém kiém
tra hd so, d6i chiéu di dang di tat cua con ghi trong cac gidy to: van
ban ctia Tram truéng tram y té X&, trung tam y té hoac bénh vién da
khoa cap huyén; bién ban hop va d& nghi caa Hoi ddng xac nhan
nguoi ¢ cong cap xa; gidy X4c nhan tinh trang di dang, di tat cua
Uy ban nhan dan c4p xa hozc Bién ban giam dinh y khoa dang luu
trong hoé so véi danh muc di dang, di tat theo quy dinh tai Phy luc V
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truong hop ho so cé gidy to dang quy dinh, tinh trang di dang,
di tat cua con dé dang theo danh muc theo quy dinh tai Muc 111 Phu
luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP thi tham muu ldnh dao Phong
trinh 1anh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi ban hanh quyét
dinh cip gidy nhan chiang nhan nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc va tro cap, phu cdp vu dai theo Mau sé 64
Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, dong thoi thuc hién viéc
cap gidy chiing nhan theo Mau sé 102 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

12 ngay lam viéc
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Truong hop con vudng mac vé tinh trang di dang, di tat, néu con
dé con song thi tham muu ldnh dao Phong trinh ldnh dao S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy gioi thiéu theo Mau s6 38
Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y
khoa cap tinh.

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 4: Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du giay to
c6 trach nhiém ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo MAu s6 78
Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, két luan c6 bi di dang, di
tat theo quy dinh tai Muc 111 Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP, khdng ghi ty 18 ton thuong co thé giri dén Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

60 ngay lam viéc

Buéc 5: ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa thi cong
chirc Phong Ngudi c¢6 cong co trach nhiém xem xét, néu du diéu
Kién thi tham muu lanh dao Phong trinh 13nh dao Sé ban hanh quyét
dinh cip gidy nhan chiang nhan nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc va tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 64
Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP, d¢éng thai thuc hién viéc
cap gidy chiing nhan theo Mau sé 102 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

05 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

* P6i v6i treong heop nguoi hoat déng khang chién co ve
hoac c6 chong nhung khong cé con dé

30 ngay lam viéc

Buéc 1: Cong chic Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém
tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan déan cap xa xac nhan ban khai, cap
gidy xac nhan ngudi hoat dong khang chién c6 vo hodc c¢6 chong
nhung khéng c6 con d¢, 1ap danh sach nhitng truong hop du gidy to
gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

12 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

08 ngay lam viéc;
3,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam vigc;

Buwéc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, tham muu 1anh dao Phong Lao dong — Thuong binh va X3
hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 3: cong chirc Phong Nguoi ¢ cdng cé trach nhiém xem
xét, néu du diéu kién thi tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao

11 ngay lam viéc
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S Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap giay chiing nhan nguoi
hoat dong khang chién bi nhim chat doc hoa hoc va tro cap, phu
cap wu dai theo MAu s6 64 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
ddng thoi thuc hién viéc cap gidy chitng nhan theo Mau sé 102 Phu
luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi Vvé6i hd so qua thém tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng béo tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai h so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao so quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay lam viéc
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- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so gial quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu
hen va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 giv dén 11 gio 30 phit; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé se

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc | Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Mot trong céc giay to co ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan doi My st dung chat doc hoa hoc sau:
- Giay X Y Z.

- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac giay to sau: quyét dinh phuc vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, giay diéu tri; ly lich can bo; Iy lich dang vién; ly lich quan nhan; Iy lich cong an nhan dan; ho so huang ché do bao hiém
x& hoi; Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hd so khen thuang thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi ¢6
cong duogc Xac lap truac ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan trudc ngay 01 thang 01 nam 2000.

Truong hop danh sach, so quan 1y quan nhén, so chi tra trg' cap quén nhan di B dang lwu tai co quan chirc nang cia dia
phuong ma chua c6 xac nhan thi S6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi cé trach nhiém phoi hop véi Bo chi huy quan sy tinh
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tap hop, chot s lugng ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh truéc ngay 01
thang 5 nam 2022 va guri so liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi trudc ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop céc gidy to trén chi the hién phién higu, ky higu don vi thi kém theo gidy xac nhan thong tin giai mé phién
hiéu, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat dong cua don vi theo Mau s6 37 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

¢) Mat trong cac gidy to ghi nhan méac bénh (trir truong hop ¢ vo hoic c6 chong nhung khong c6 con dé) nhu sau:

+ Ban tom tat ho so bénh &n cua bénh vién tuyén huyén hoic trung tam y té huyén hoic twong dwong tré 1én (bao gom
ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cua Bo Y té.

+ Ban tgm tat ho so bénh &n ngoal trd ctia Phong kham Ban Bao vé sic khoe can bé tinh, thanh phé truc thudc trung
uong theo mau quy dinh cia Bo Y teé.

+ Giay to do co quan, don vi 6 tham quyén ban hanh dugc xac lap tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tr¢ vé trugc ghi nhén
mac bénh thuoc nhém bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nam tuan sau phoi nhiém ddi véi trudng hop mac
bénh than kinh ngoai bién cap tinh hoac ban cép tinh.

+ Ban tom tat ho so bénh &n cua lan diéu tri cudi cung ghi nhan qua trinh diéu tri vé bénh rdi loan tdm than lién tiép
trong 03 nam tro 1én cua bénh vién tuyen huyén hoac trung tdmy té huyén hoac twong duong tro 1€n (bao gom ca bénh vién
quan doi, cong an) véi cac bénh roi loan tdm than cd lién quan dén phoi nhiém véi chat doc hoa hoc theo.

~d) Truong hop ¢6 vo hodc ¢6 chong nhung khong ¢6 con dé thi bo sung thém Gidy xac nhan ngudi hoat dong khang
chién co vo hoac cé chong nhung khong cé con dé cua Uy ban nhéan dan cap xa.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
6.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

_ 6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

6.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc cap giay ching nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hda hoc va trg cap, phu cap
uu dai.
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- Giay ching nhan ngudi 6 cong.
6.6. Phi, 1¢ phi: khong.
6.7. Tén miu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc (Mau sé 09 Phu luc | Nghi dinh
131/2021/ND-CP).

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

(a) Nguoi da cong tac, chién dau, phuc vu chién dau trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 8 nam 1961 dén ngay 30
thang 4 nam 1975 tai vung ma quan d6i My stir dung chat doc héa hoc dugc xac dinh nhu sau:

- Cén bd, chién si, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan vién quéc phong thudc quan doi.

- Cén bo, chién si, cong nhan vién thudc cong an.

- Cén b, cdng nhan vién trong cac co quan nha nudc, to chic chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi.
- Thanh nién xung phong tap trung.

- COng an x&; dan quan; du kich; tu vé; dan cong; can bo thon, ap, xa, phuong.

_ (b) bia danh thudc huyén Vinh Linh, tinh Quang Tri tir ngay 30 thang 4 nam 1975 tro v§: trudc quy dinh tai khoan 2
biéu 29 Phap Iénh bao gom cac xa: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh
Lam, Vinh Son, Vinh Thuy.

(c) Danh muyc bénh, di dang, di tat ¢6 lién quan dén phoi nhiém véi chat doc hda hoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 29 Phap
Iénh dugc quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va c6 pham vi ap dung nhu sau:

- Céc bénh quy dinh tir khoan 1 dén khoan 15 Phy luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chi 4p dung doi v6i ngudi hoat
dong khang chién bi phoi nhiém véi chat doc hda hoc.

- Cac di dang, di tat bam sinh quy dinh tai khoan 16 Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va tat gai song ché dai

quy dinh tai khoan 17 Phy luc V Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP chi &p dung doi véi con dé ciia nguoi hoat dong khang chién
bi phoi nhiém véi chat doc hoa hoc.
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6.9. Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 56 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

6.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé giai quyét ché dd nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa

hoc/con dé ciia nguwoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc

1. Phan khai vé ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hec

[ [TV I (= 2
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ...ovveeeeeenee. NOiCAP oo,
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoceoeiiviieeeennne. Nam/NT: .o,
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C6 qué trinh hoat dong khang chién & ving quan doi My sir dung chét doc hoa

hoc nhu sau:

STT Thoi gian Co quan/DPon vi | Dia ban hoat dong

T thang ... nam... dén thang ...

nam...

Tinh trang bénh tat, strc khoe hién nay!: .........ccccoveiieeiiinnee,

2. Phan khai vé con dé (trwong hop nguoi hoat dong khang chién sinh con di
dang, di tat)

Niam [S6 CCCD/CMND/GKS,| Tinh trang di dang, di

STT| Hotén _ o , .
sinh ngay cap, noi cap tat bam sinh
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1
2
oy NGAY... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......

_ Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
Ong (ba) ...cccovveveenenn, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)

;1 [T va c0 chir ky trén ban

~ khai la dung. )
QUYEN HAN, C}HU’@ VU CUA
NGUOI KY

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chd: * Ghi rd bénh, di dang, di tat. Truong hop vo sinh thi ghi 16 “cé vo hoic c6 chong nhung khong ¢ con
de”.



7. Cong nhan va giai quyét ché do con dé ciia ngudi hoat ddong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc

7.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

TT Trmuitél'; thyc Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca& , N X
_Inhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | Sang: tr 07 gig dén 11
Bugc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Finh Va néo ha s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Er?:r?/ipu:%?é ?r%nsgjongzs
cong chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung, 13Am Viec (khone dé qua 03
. | Tiép nhan va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu | . . €C (khong ¢ & :
BUGC | huyén hd so thil | ciu bd sung, hoan thién hé so; gig lam vige) hoge chuyen
2 ’ ' ’ vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur Ch€')~i nhan hd so, cong chuc 'giép‘nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho cong

tiep theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh:

96 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhén déan cap x, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh, So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

95 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cong chtrc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan ban khai va lap
danh sach kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 57 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;




57

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gui vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
+ Vén thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong co trach nhiém kiém tra,
néu du diéu kién thi tham muu 1anh dao Phong trinh lanh dao S& cép
gidy gioi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP giri dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh kém ban sao gidy
to ghi nhén bi di dang, di tat.

12 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

d) Hoi dong giam dinh y khoa ké tir ngay nhan du gidy to c6
trach nhiém to chizc kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh
y khoa theo Mau s6 78 Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

60 ngay lam viéc
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d) Ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa thi chuyén vién
Phong Ngudi co cong c6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién thi
tham muu lanh dao Phong trinh 13nh dao S ban hanh quyét dinh tro
cap wu dai dbi voi con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc héa hoc theo Mau sé 65 Phu luc | Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP; quyét dinh cap gidy ching nhan nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap uu dai theo Mau
s6 64 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ddi voi ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, dong thai thyc hién
viéc cap giay chiing nhan theo Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Léanh dao Phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Pbi voi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mét cira. Thoi gian thdng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc
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Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
Tra két qua giai | dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep
quyét tha tuc | doi vaiho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh - C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

Bwéc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

a) Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Ban sao duoc chung thuc tir gidy khai sinh, trich luc khai sinh.

c) Mét trong cac gidy to ¢ ghi nhan thai gian tham gia khang chién tai viing quan doi My st dung chat doc hoa hoc sau:
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- Giay X Y Z.

- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén
vién, giay diéu tri; 1y lich can bo; ly lich dang vién; ly lich quan nhan; ly lich cdng an nhan dan; hd so huong ché do bao hiém
xa hoi; Huan chuong, Huy chu:0’ng chién si giai phong; hd so khen thuéng thanh tich tham gia khang chién, hd so nguoi c6
cong duogc Xac lap trudc ngay 01 thang 01 nam 2000.

- Giay to do co quan c6 tham quyén ban hanh, x&c nhan truée ngay 01 thang 01 nam 2000.

Truong hop danh sach, so quan Iy quan nhan, so chi tra tro cip quan nhan di B dang luu tai co quan chirc ning cua dia
phuong ma chua c6 xac nhan thi S& Lao dong - Thuong binh va X hoi co trach nhiém phdi hop véi Bo chi huy quan su tinh
tap hop, chot sb luong nguoi va xac nhan danh sach, so quan 1y dang do co quan, don vi quan Iy, hoan thanh truéc ngay 01
thang 5 nam 2022 va gui s6 liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trudc ngay 01 thang 6 nam 2022.

Truong hop cAc gidy to trén chi thé hién phién higu, ky higu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong tin giai ma phién
hiéu, ky hiéu, thoi gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

d) Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh hoac di dang, di tat nhu sau:

- Ban tom tat hd so bénh &n cua bénh vién tuyén huyén hoic trung tdm y té huyén hoic twong duong tré 1én (bao gom
ca bénh vién quan doi, cdng an) theo mau quy dinh cua Bo Y té.

- Gidy x4c nhan di dang, di tat bam sinh cta cac co sd Y té cap x& tré 1én ddi véi con dé chua kham bénh, chita bénh vé
cac di dang, di tat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
7.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

_ 7.4.Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

7.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tro cap wu dai ddi véi con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc.
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7.6. Phi, 1€ phi: khong.
7.7. Tén méu don, miu to khai

Ban khai dé giai quyét ché do con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chét doc hda hoc (Mau sé 09 Phuy lyc |
Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

7.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khang
7.9. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 57 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang.

7.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 7.2;
- Két qua gidi quyét tha tyc hanh chinh hodc Vian ban tra 16i ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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BAN KHAI
Pé giai quyét ché dd nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa

hoc/con dé ciia nguwoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc

1. Phan khai vé ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hec

[ (T V- (0
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ...ovveeeeeeee. NOiCAP v,
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C6 qué trinh hoat dong khang chién & ving quan doi My sir dung chét doc hoa

hoc nhu sau:

STT Thoi gian Co quan/DPon vi | Dia ban hoat dong

T thang ... nam... dén thang ...

nam...

2

Tinh trang bénh tat, strc khoe hién nay!: .........ccccoveiieeiiinnee,

2. Phan khai vé con dé (trwong hop nguoi hoat dong khang chién sinh con di
dang, di tat)

Niam [S6 CCCD/CMND/GKS,| Tinh trang di dang, di

STT| Hotén _ o , .
sinh ngay cap, noi cap tat bam sinh
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2
...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cip x& Ngudi khai
Ong (DA) ...coovevveeeaee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [ va c0 chir ky trén ban
khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha: * Ghi rd bénh, di dang, di tat. Truong hop vo sinh thi ghi 16 “cé vo hodc c6 chdng nhung khong ¢6 con
de”.



8. Cong nhan va giai quyét ché @ nguwoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé té6 qudc, 1am nghia vu quéc
té bi dich bt ta, day

8.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

Trinh tw thuc . . = e £ Ghi
TT hign Céach thirc thyc hién Theti gian giai quyet chi
Nop hd so thii tuc
hanh chinh: Ca B B , - |'sana: to 07 ais dén 11
| nhan chudn b hé 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy | °and- W U7 glo den
Bugc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Zinh VA nob hd so s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No s 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay 1am viac.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tlnh,‘ ‘ Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | nhan truc tiép trong ngay
- % n . | cdng chtc tiép nhan hd so phai huéng dan té chirc, ca nhan bo sung, | 1am viéc (khdng dé qué 03
., | Tiep nhan va|, .3 .~ 3 : P, x A
Buwéc Z LA - | hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo miu Phiéu yéu | gio 1am viéc) hoic chuyén
chuyén ho so tha | _x ' x A A NS AN
2 cau bo sung, hoan thién ho so; vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

tiép theo d6i véi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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so va chuyen giao toan bo ho so cung Phieu kiem soat cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy
trinh.

Bwéc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh:

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cong chtrc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan ban khai va lap
danh sach nhiing truong hop du diéu kién kém giay to theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;
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b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
lap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Ngudi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

¢) Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong co trach nhiém kiém tra,
tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh quyét dinh
cong nhan va trg cép wu dai theo Mau s6 66 Phy luc I Nghi dinh $6
131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc
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Bwéc

Tri két qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cAp x& dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

8.2. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so
- Ban khai theo Mau s6 10 Phy luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Gidy bao ttr hoic trich luc khai tir (d6i v6i truong hop chét ma chua dugce hudng ché do wu dai).
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- Mot trong céc gidy to ching minh ¢6 tham gia cach mang, khang chién bao vé To quéc, lam nghia vu quoc té va thoi
gian, dia diem bi tu, day nhu sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir mot trong cac gidy to do co quan ¢ tham quyén ban hanh, xac nhéan ti ngay 31/12/1994
trg ve trude: ly lich can by, Iy lich dang vién, 1y lich quan nhan, ly lich cong an; ho so khen thuong tong ket thanh tich tham
gia khang chién; cac giay to, tai liéu khac.

+ Ban sao dugc chiing thuc tir hd so huong ché dd Bao hiém xa hoi.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Gidy xac nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén thudc Bo Québc phong, Bo Cong an vé thoi gian ti va noi bi tu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

8.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan

8.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

8.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viée tro cép uu dai nguot hoat dong cach mang, khang chién, bao vé td quéc va lam nghia vu qué)c té bi
dich bat tu, day.

8.6. Phi, 1€ phi: khong.
8.7. Tén mau don, miu to khai
~ Bankhai de giai quyét che do nguoi hoat dong cach mang, khang chien, bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té bi dich
bt tu, day (MAu s6 10 Phy Luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
~ Diadiem bj ti, day dé xem xét cong nhan nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé t6 qudc, lam nghia vu qudc
te bi dich bat tu, day dugc quy dinh tai Danh muc nha tu va nhitng noi duoc coi la nha tu do Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh.
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8.9. Cin ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 62 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

8.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 8.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16i ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




MAu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!

Pé giai quyét ché dd nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T6

qudc va 1am nghia vu qudc té b dich bat tu, day

1. Phan khai vé nguai bi dich bit ta, day

HO VAN oo Bidanh: ..o,
Ngay thang nam sinh: ..........c.cccoevieiieeinnne, Nam/NT: o
CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP v NOi CAP .o
@ T= 30 [ T T USSR
NOT thEONG TIUZ: ottt bttt e et e st ne st esnate e
Thoi ky tham gia hoat AONG>: .........cvoiiiececeeeeee s
Bi bat tu, day tir ngdy...... thang... nam...... dén ngay ...... thang ...... nam..........
Co quan, don vi KNi DI DAt 1, GAY: .....veveeeeeeeee et
CAp bac, chirc Vi KNi Di DAL 0, GAY: ...
Ly do bi Dat t, day:......coevvveeireeee e, NOT DT e,
2. Phan khai dbi véi dai dién than nhan hwéng tro cap *

[ (OIS OSSPSR
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiieennenn, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP ..o, NOiCAP o
JANe TR 110 o 0 I € PP PRSUPSRR

SO GEEN EN0RI v et e e et e e et seeeeeeeseseseseseeeeeseseseeeeeneseeeeeseneseseeeeeeaees
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M&i quan hé VOi ngudi DI DAL 1, GAY: ...

Nguoi bi dich bat tu, day di chét ngay ... thang ... ndm ...5./.

ooy NGAY... thang... nam.... L e , ngay ... thang ... nam .. ......
Xé&c nhan cua co quan, don vi 6 tham quyen® Nguoi khai
(@] [0l (o]} IS (Ky, ghi rd ho va tén)

hién thuong trd tai ...........cccceeneee.
va c0 chir Ky trén ban khai la dtng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: ngudi bi dich bt tu, day con sdng hodc da chét.

2 Ap dung ddi vai truong hop nguoi bi dich bat tu, day con sdng.

3 Ghi r6 thai ky hoat dong: cach mang, khang chién, bao vé té quéc, 1am nghia vu quéc té.
4 Néu nguoi bi dich bat tu, day 1ap ban khai thi khdng khai muc nay.

5 Néu nguoi bi dich bit tu, day con séng thi khéng khai muc nay.

6 Truong hop dang tai ngil, cong tac trong quan doi thi co quan, don vi truc tiép quan Iy xac nhan. Trudng hop
khéc thi Uy ban nhén déan cap x& xac nhan.



9. Giai quyét ché dd nguoi hoat déng khang chién giai phong dan téc, bao vé té quéce va lam nghia vu quoc té

9.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT Trmuitél'; thyc Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca& , N X
_Inhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | Sang: tr 07 gig dén 11
Bugc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Finh Va néo ha s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Er?:r?/ipu:%?é ?r%nsgjongzs
cong chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung, 13Am Viec (khone dé qua 03
. | Tiép nhan va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu | . . €C (khong ¢ & :
BUGC | huyén hd so thii | ciu bd sung, hoan thién hé so; gig lam vige) hoge chuyen
2 ’ ' ’ vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur Ch€')~i nhan hd so, cong chuc 'giép‘nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho cong

tiep theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh:

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va 1ap
danh sach gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, tham muu 1anh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc
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lap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Ngudi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong c6 trach nhiém kiem tra,
tharn muu lanh dag Phﬁ)ng trinh 1anh dao Sé ban ’héll’lh quyét dinh trg
cap uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc




75

Bwéc

Tri két qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

9.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so
- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Gidy bao ttr hoic trich luc khai tir (d6i v6i truong hop chét ma chua dugce hudng ché do wu dai).

- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau:
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+ Huén chuong Khang chién, Huan chuong Chién thang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang hoic gidy
chuing nhan deo huan chuong, huy chuong.

+ Quyét dinh tang thuong Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thiang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong
Chién thang.

+ Gidy xé&c nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thyc té cua co quan
Thi dua - Khen thuong cap huyén tro 1én.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
9.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

9.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

9.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh veé viéc trg cap vu dai nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao v¢ to quodc va lam nghia vy quoc

9.6. Phi, 1€ phi: khong.
9.7. Tén méu don, miu to khai

_ Ban khai dé giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé to quoc va lam nghia vu quéc té
(Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

9.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khang
9.9. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 66 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang.
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9.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Mau s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai qUYEt ChE dd ...,

1. Phan khai vé nguoi hoat déng khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu

quoc té/nguoi c6 cong giip d& cach mang

Ngay thang ndm sinh: .........cccooeeiiiiiiiinnnnn, NamM/NT: .o
CCCD/CMND S6 ..o NGAY CAP ..vveeeeeeeeens NOiCAP ..
@ 11 = o [U - o OSSR

Qué trinh tham gia hoat d0ng KhANG ChiN3: ..........c.oveeeeieeeeeeee e
Thanh tich gitip d& CACh MANG %1 ...ovviveiceeceee et
1D 100103 P21 110 SR

2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap ©

[ O IR T (=] A OROURPRRR
Ngay thang ndm sinh: .........cccooeviiiiiiciennn, NaM/NT: oo,
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ..ovvveeveeeeeen, NOi CAP v,
QUE GUAN: <ottt ettt et ettt et s be e s e e e nbenbeeneene e
JANe7 418 o0 To R £ OSSP
SO GIEN TG .ottt ettt ettt ettt ettt e ettt et et et et e e et e,

MA&i quan hé véi nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 québc, 1am nghia vu qubc

té/ngudi co cong gitip dF CACN MANG: .....cvveveevceeeeee e
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Nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 quédc, lam nghia vu quéc té/ngudi co

cong gitip d& cach mang da chét ngay ... thang ... ndm ...7 /.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cip x& Ngudi khai
Ong (DA) ...coovevveeeaee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [T va c0 chir ky trén ban
khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: ngudi hoat dong khéng chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu quéc té/ngudi co

cdng vai cach mang con sdng hoic da chét.
2 Ghi rd ngudi hoat dong khéng chién, bao vé T6 qubc, 1am nghia vu qudc té/ngudi 6 cong vai cach mang.

3 Phan khai danh cho ngudi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc va 1am nghia vu quéc té. Ghi rd thoi gian, don

vi cong tac, cap bac, chirc vu (néu co).

4 Phan khai danh cho ngudi c6 cong gitip d& cach mang. Ghi r thanh tich giup d& cach mang.

5 Ghi r6 hinh thirc khen thudng duoc tang, sé quyét dinh, ngay cap.

6 Néu ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T4 québc, 1am nghia vu qudc té/ngudi cé cong gitp dd cach
mang lap ban khai thi khdng khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 quéc, 1am nghia vu qudc té/ngudi c6 cong véi cach mang con séng

thi khong khai muc nay.



10. Giai quyét ché dd nguoi c6 cong gitip dé cach mang

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT Trmuitél';thl'rc Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca& , N X
_Inhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | Sang: tr 07 gig dén 11
Bugc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Finh Va néo ha s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Er?:r?/ipu:%?é ?r%nsgjongzs
cong chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung, 13Am Viec (khone dé qua 03
. | Tiép nhan va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu | . . €C (khong ¢ & :
BUGC | huyén hd so thii | ciu bd sung, hoan thién hé so; gig lam vige) hoge chuyen
2 ’ ' ’ vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur Ch€')~i nhan hd so, cong chuc 'giép‘nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho cong

tiep theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va lap
danh sach gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, tham muu 1anh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc
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lap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Ngudi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong c6 trach nhiém kiem tra,
tharn muu lanh dag Phﬁ)ng trinh 1anh dao Sé ban ’héll’lh quyét dinh trg
cap uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

06 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai h6 so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phép luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai h so khong qua
03 ngay lam viéc
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Bwéc

Tri két qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

10.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so
- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Gidy bao ttr hoic trich luc khai tir (d6i v6i truong hop chét ma chua dugce hudng ché do wu dai).

- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau:
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+ Gidy chting nhan Ky niém chuong “T6 quéc ghi cong”, Bang “C6 cong véi nude” trudc cach mang thang Tam nim
1945; huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién.

+ Quyét dinh tang thuong Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién.

+ Gidy xac nhan vé khen thuong téng két thanh tich khang chién va qué trinh tham gia gitp d& cach mang cta co quan
Thi dua - Khen thuong cap huyén tro 1én di véi truong hop khong c6 tén trong Giay chitng nhan Ky niém chuong “To qubc
ghi cong”, Bang “Cé cong véi nude” trudc cach mang thang Tam nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang
chién nhung c6 tén trong hd so khen thuong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
10.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

10.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

10.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro cap wu dai ngudi c6 cong giup d& cach mang.
10.6. Phi, 1€ phi: khong.
10.7. Tén miu don, mau to khai

_ Ban khai d¢ giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé to quoc va lam nghia vu quéc té
(Mau s6 11 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

10.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
10.9. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 69 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi c6 cdng véi cach mang.
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10.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Mau s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI!
Pé giai qUYEt ChE dd ...,

1. Phan khai vé nguoi hoat déng khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu

quoc té/nguoi c6 cong gitp d& cach mang

Ngay thang ndm sinh: .........cccooeeiiiiiiiinnnnn, NamM/NT: .o
CCCD/CMND S8 ..o NGAY CAP ..vvveeeeeeeeeens NOiCAP ..
@ 1= o U= o SR
Qué trinh tham gia hoat d0ng KhANG ChiN3: ..........c.oviieeeeeeeeeeeee s
Thanh tich giap d& CACh MANG % ..o
1D 100103 P21 110 SRR
2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap ©

[ O IR (=] SO
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ..oovveeveeeeeeen, NOi CAP v,
QUE GUAN: <ottt bttt et et et e e st e et et b beeneenee et
JANe TR 110 o 1[I € OSSPSR
SO GIBN TNOGI: .ttt ettt ettt et et et ettt ettt et et et eee e e et et et e e e e e,

M&i quan hé véi nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 québc, 1am nghia vu qubc

té/ngudi co cong gitip dF CACN MANG: ....vvveveeeeece e
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Nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 quédc, lam nghia vu quéc té/ngudi co

cong gitip d& cach mang da chét ngay ... thang ... ndm ...7 /.

ooy NQAY... thdng... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
Xéc nhan cia UBND cip x& Ngudi khai
Ong (DA) ...coovevveeeaee, hién thuong tri (Ky, ghi rd ho va tén)
;1 [T va c0 chir ky trén ban
khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ap dung cho ca 2 truong hop: ngudi hoat dong khéng chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu quéc té/ngudi co

cdng vai cach mang con sdng hoic da chét.
2 Ghi rd ngudi hoat dong khéng chién, bao vé T6 qubc, 1am nghia vu qudc té/ngudi 6 cong vai cach mang.

3 Phan khai danh cho ngudi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc va 1am nghia vu quéc té. Ghi rd thoi gian, don

vi cong tac, cap bac, chirc vu (néu co).

4 Phan khai danh cho ngudi c6 cong gitip d& cach mang. Ghi r thanh tich giup d& cach mang.

5 Ghi r6 hinh thirc khen thudng duoc tang, sé quyét dinh, ngay cap.

6 Néu ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T4 québc, 1am nghia vu quéc té/ngudi cé cong giup d cach
mang lap ban khai thi khdng khai muc nay.

7 Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 quéc, 1am nghia vu qudc té/ngudi c6 cong véi cach mang con séng

thi khong khai muc nay.



dan

11. Giai quyét ché dd hd tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé théng gido duc qudc

11.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwodc

Nép ho so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thzc
sau:

* Truong hop hd so nguoi c6 cong dang do quan ddi, cong
an quan ly:

Ca nhan guii don dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/NDCP kém giy xac nhan theo Mau sb 41 Phuy luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri dén co quan, don vi quan 1y ngudi 6
cong vao dau nim hoc dau tién caa gido duc phd théng hoic dau
khoa hoc cua giao duc nghé nghiép, dai hoc.

* Truong hep ho so nguoi c6 cong khong do quan ddi, cong
an quan ly:

- Ca nhan gui don dé nghi theo Mau sé 20 Phu lyc | Nghi dinh
s6 131/2021/NDCP kém gidy xac nhan theo Mau sé 41 Phy luc |
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Uy ban nhan dan cép x4 noi
quan Iy ho so ngudi c6 cong vao dau nam hoc dau tién caa gido duc
pho théng hoac dau khda hoc cua gido duc nghé nghiép, dai hoc.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gid 30 phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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Bwodc

Tiép nhan va
chuyeén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va
luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dix liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo di hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hoac Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tlep
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, thAm dinh hé so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

15-24 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

14 - 23 ngay lam viéc
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Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Truomng hop hd so ngudi c6 cong dang do quin ddi, cong
an quan ly.

23 ngay lam viéc, trong
do:

a) Co quan, don vi quan ly ngudi ¢6 cdng thuoc Bo Quéc phong,
B¢ Cong an co trach nhi¢ém dé nghi co quan quan Iy hd so xac nhan
va giri @én Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi nguoi hoc
thuong tri kém theo ban sao hd so nguoi c6 cong.

Bo Qudc phong, B4 Cong an hudng dan khoan nay. Thoi gian
xem xét, giai quyét khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan dugc don
dé nghi.

12 ngay lam viéc

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi tham
dinh ho so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢ cong).

05 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

~ ¢) Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong c6 trach nhiém kiém tra,
doi chieu ho so nguoi ¢6 cong, neu du dieu kign thi tham muu lanh
dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh trg cap uu dai

06 ngay lam viéc
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trong giao duc ddo tao theo Mau sé 70 Phu luc I Nghi dinh $0
131/2021/ND-CP va luu ghép cung ho so ngudi cé cong.

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

* Truong hop hod so nguoi c6 cong khong do quén doi, cong
an quan ly

14 ngay lam viéc

Néu trudong hop nguoi cé cong véi cach mang dang huéng trg
cap uu d3i hang thang thudc co sd nudi dudng, diéu dudng ngudi co
cong thudc nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi quan 1y thi co
quan nay chiu trach nhiém xac nhan trong thoi gian 03 ngay lam
viéc va guii vé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi nguoi
hoc thuong trd.

a) Cong chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan don va 1ap danh
sach gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

03 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dan cap xa

02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc;

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh ho6 so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va

05 ngay lam viéc
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X4 hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Ngu’O’I c6 cong cd trach nhi¢m kiém tra,
dbi chiéu vai hd so ngudi c6 cdng, néu du diéu ki¢n thi tham muu
lanh dao Phong trinh 13nh dao S& ban hanh quyét dinh tro cip wu
dai trong gido duc dao tao theo Mau s6 70 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/ND-CP va luu ghép cung ho so ngudi c¢6 cong.

06 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Véan thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo théng bao bang van ban va néu rd Iy do, ndi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, ca nhan thdng qua
B6 phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai h so khong qua
03 ngay lam viéc
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Bwéc

Tri két qua giai
quyet thua tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cong chtic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

11.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Giay xac nhan theo Mau s6 41 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.




94

11.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
11.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
a) Truong hop hd so nguoi co cong dang do quan doi, cong an quan ly:

Co quan, don vi quan 1y ngudi ¢ céng thuoc Bo Québc phong, Bo Cong an; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

b) Truong hop hd so ngudi ¢ cdng khdng do quan ddi, cong an quan ly:

S Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cap xa.

11.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro cap uu dai trong gido duc dao tao.

11.6. Phi, 1€ phi: khong.

11.7. Tén méu don, méu to Khai

- Pon dé nghi giai quyét ché do wu dai trong gido duc dao tao (Mau s6 20 Phu lyc | Nghi dinh 131/2021/ND/CP).

- Gidy x4c nhan dang theo hoc tai co sd gido duc (Mau sé 41 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

11.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Con nguoi c6 cong dang theo hoc tai cac co s¢ giao duc mam non, co s¢ giao duc ghé théng, gido duc thuong xuyén

(d6i v6i ngudi hoe dang theo hoe Chuong trinh trung hoc co sd, trung hoc pho thong), pho thong dan toc néi tra, truong du
bi dai hoc, trrong nang khiéu, trurong 16p danh cho nguoi tan tat, khuyet tat (sau day goi la co so gido duc pho théng).

- Nguoi ¢ cdng va con cua ho dang theo hoc tai céc co 8o gi4o duc nghé nghiép cé khda hoc tir 01 nam tré 18n hoic co
S& giao duc dai hoc (sau day goi la co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc).

- Khong &p dung ché d6 wu dai doi véi nguoi hoc da huong ché do wu dai du thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu
96 Nghi dinh 131/2021/ND-CP tai mét co so gido duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh d6 dao tao.

- Khong &p dung tro cap hang thang ddi véi truong hop dang hudng lwong hoac chi phi sinh hoat khi di hoc.
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11.9. Can ctr phéap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 97 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

11.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 11.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




Mau s6 20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi giai quyét ché d¢ wu dii trong gido duc dio tao
I. Thong tin vé ngudi c6 cong
[ (T2 1 (= 2
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeeeeiiiiinnennn, Nam/NT: oo

CCCD/CMND S ..., NGAY CAP c..vveeeeeeeea, NOiCAP ovveveene,

Ty 18 t6n thurong co th (NEU CO): ......vveeeeeeeeeeeeeeee e
SO NG SO NGUT COCONG ..ottt es ettt en st es st s e eeean
Noi dang quan 1y N6 s0, Chi tra trQg CAP: .......cvvveeeveeieeeeee e st sessenenes

Pé nghi giai quyét ché do wu dii trong gido duc dao tao d6i Vai:

Ho va |Ngay, thang, Noi dang ky| Quan hé véi
STT A CCCD/CMND/GKS ) o
tén nam sinh thwong tru \nguwol co cong

Thong tin vé nguoi dé nghi?
[ (O TRV Z: 1 =] 0 ST
Ngay thang ndm sinh: .........cccccoeeeiiieenieennee, Nam/NT: .o,

CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP ..o, NOiCAP oo
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@ 11 = o [U - o SR
JANe7 1 110 0 I € (1 USROS PSPPSRI
SO GIEN TG ettt ettt ettt ettt ettt e ettt e et ettt en e eeen e,
QuaN & V&I NGUOT CO CONG: ..ovveveeeieiic ettt
2. Hinh thitc nhan tre cip wu dai®

Truyc tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan ca nhan. S6 tai khoan: .................... taiNganhang .........c.ccccoeenee,

T6i xin cam doan 16i khai trén 1a dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach

nhiém trudc phap luat.

...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan cua co quan, don vi ¢ tham quyén* Nguoi khai
Noi dung khai va co chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu, ho va tén)

Ghi chu:

1 Ghi ra loai ddi twong ngudi c6 cdng véi cach mang, ghi thém ty 1¢ ton thwong co thé dbi véi thuong binh, bénh

binh, ngudi hoat dong khéang chién bi nhidm chit doc hda hoc.

2 Truong hop ngudi 6 cong da hy sinh hodc tir tran thi nguoi dé nghi huong ché d6 wu dai khai thém noi dung

nay.
3 Panh ddu “X” vao 6 lya chon hinh thtc chi tra.

4 Pdi véi hd so do nganh LDTBXH quan ly thi UBND cip xa noi nguoi dé nghi thuong tri xac nhan. i véi hd

so do quén déi, cong an dang quan ly thi giri co quan, don vi quan ly tryc tiép xac nhan.
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MAu sb 41
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic
GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé giao duc

Phin I: Dung cho co sé giao duc mam non, phd thong
00 0 P
DA CI: oo
SO dién thoai AN h&: ......ooiiiiiiiiiiiiii e
Xac nhan hoc SINN: .. o,
Hién dang hoc tai I6p ............... Hocky: ............ Namhoc:..................
Phin II: Ding cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc
0 D020
DA Chi: oo
SO dién thoai [N h&:.......veeiiiiiiiei e
Xac nhan hoc sinh/SInh VIEN: ... ..o
CCCD/CMND S0 ... Ngaycap ............... Noicap ...ooovvveiiinnn,
Hién dang hoc Khoa: ... ...
Namth ............... Hocky: ............... NAM hOC: ..o,
Khoahoc ..., Thoi gian khdéahoc ..................... (ndm);
Hinh thirc dao ta0: ... oo

Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét theo quy
dinh./.

..., ngay... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, ddu)
Ho va tén



12. Hwéng tro cap khi ngudi ¢é cong dang hwéng tro cap wu dii tir tran

12.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT Trmuitél';thl'rc Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca& , N X
_Inhan chudn bi hé 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | Sang: tr 07 gig dén 11
Bugc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Finh Va néo ha s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh;
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, Er?:r?/ipu:%?é ?r%nsgjongzs
cong chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung, 13Am Viec (khone dé qua 03
. | Tiép nhan va | hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu | . . €C (khong ¢ & :
BUGC | huyén hd so thii | ciu bd sung, hoan thién hé so; gig lam vige) hoge chuyen
2 ’ ' ’ vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur Ch€')~i nhan hd so, cong chuc 'giép‘nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho cong

tiep theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.




100

chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

24 - 31 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 - 30 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Tro cap mdt lan

23 ngay lam viéc

a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va lap
danh sach gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém
tra, tham muu 1anh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

07 ngay lam viéc
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lap danh sach kém gidy t& theo quy dinh gui vé So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Ngudi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Ngudi c6 cdng co trach nhiém kiém tra,
tham muu lanh dao Phong trinh 1dnh dao S¢ ban hanh quyét dinh
cham dut ché do wu dai doi véi nguoi c6 cong theo Mau sé 72 Phu
luc I Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP; quyét dinh giai quyét tro cap
mét lan theo Mau sb 74 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;
thuc hién ghép, luu ho so.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Ngudi co cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

* Trg cap mai tang

23 ngay lam viéc

a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va 13p
danh sach gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;

1,5 ngay lam viéc;
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+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay lam viéc.

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tham
dinh ho so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

¢) Chuyén vién Phong Nguol co cong c0 trach nhi¢m kiém tra,
dbi chiéu vai hd so ngudi c6 cdng, néu du d1eu kién thi tham muu
lanh dao Phong trinh lanh dao S& ban hanh quyét dinh cham dut ché
d6 vu dai d6i véi ngudi ¢ cong theo Mau s6 72 Phu luc | Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP; ban hanh quyét dinh giai quyét tro cap mai
tang theo Mau sé 74 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; thuc
hién ghép, luu ho so.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

* Trg cAp tuét hang thang, tro cAp tuat nudi duéng hing
thang

30 ngay lam viéc
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a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa:

- Xac nhan ban khai.

- Cap gidy xac nhén d6i voi trudng hop sdng doc than va khong
con than nhan; md c6i ca cha 13n me.

- Cép gidy xac nhan thu nhap theo MAau sé 47 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va chi dao hoi dong xac dinh mtc do
Khuyét tat cAp x& cap gidy xac nhan tinh trang khuyét tat ddi voi
truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tro 18n bi khuyét tat nang
hoic dic biét niang sau khi du 18 tudi ma khéng cé thu nhap hang
thang hoac c6 thu nhap hang thang nhung thap hon 0,6 lan muc
chuan.

- Chi dao hoi dong xac dinh mirc do khuyét tat cap xa Cap gidy
xé&c nhan ddi voi truong hop than nhan la con tur du 18 tudi tro 1én
bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang tir nhé.

- Giri cc gidy to quy dinh tai céc diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 124
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dén Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tai dia phuong noi ngudi c6 cong thudng tru trude khi tir
tran.

12 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dan cap xa

07 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc.

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi tham
dinh ho so, tham muu 1anh dao Phong Lao dong — Thuong binh va

07 ngay lam viéc
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Xa hoi lap danh sach nhimg truong hop du diéu kién hudng trg cap
tuat hang thang va trg cap tudt nudi dudng hang thang kém day du
gidy to glri vé S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguoi co cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

¢) Chuyén vién Phong Nguol c6 cbng c6 trach nhiém kiém tra,
dbi chiéu véi hd so nguoi ¢ cdng, tham muu lanh dao Phong trinh
lanh dao So:

- Bdi chiéu ho so, ban hanh quyét dinh cham duat ché do wu dai
dbi véi ngudi c6 cong hoic than nhan theo Mau sb 72 Phy luc | Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP, ban hanh quyét dinh trg cap khi nguoi c6
cdng tir tran theo MAau sb 74 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP, thuc hién ghép, luu hd so.

- Pbi voi truong hop con tir du 18 tudi tro 1én bi khuyét tat nang,
khuyét tat dic biét niang thi cap gidy gidi thiéu theo Mau sé 38 Phu
luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa
cap tinh noi con ngudi c6 cong thuong trd kém gidy xac nhan tinh
trang khuyét tat. Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén dugc bién
ban giam dinh y khoa, ban hanh quyet dinh tro cap tuat hing thang
theo Mau s6 74 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, thuc hién
ghép, luu ho so.

- Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi guri ban trich luc
cua ting dién doi twong nguoi c6 cdng va quyet dinh tro cap khi

11 ngay lam viéc
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ngudi ¢6 cong tir tran theo Mau so6 74 Phy lyc | Nghi dinh so
131/2021/ND-CP dén §6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi
than nhan thuong tra dé thuc hién ché do.

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé guri cho t6 chic, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai h so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyeén tiép nhan
két qua tir S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so6 quan ly va
chuyén cho cong chiic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cia Uy
ban nhan dan cap xa vao so quan ly ho so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cia cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

0,5 ngay lam viéc
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- Thang bao cho ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so gial quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra phleu
hen va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 giv dén 11 gio 30 phit; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

12.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hé se

a) Tro cdp mét lan, mai tang

- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chiing thyc tir gidy bao ti hoac trich luc khai ti.

b) Tro cdp tudt hang thang, tro: cap tudt nudi dwéng hang thang:

- Ban khai theo Mau sb 12 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc ching thyc tir gidy béo ta hoac trich luc khai tur.

- Ban sao dugc chtng thuc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh di véi trudng hop than nhan 1a con chua du 18
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- Gidy x4c nhn cua co s¢ gio duc noi dang theo hoc ddi voi truang hop than nhan Ia con tir di 18 tudi tré 1én dang di
hqc; neu dang theo hoc tai co s¢ giao duc nghé nghiép hodc giao duc dai hoc thi phai cc')o thém bép sao dugc chung thyc tu
Bang tot nghiép trung hoc pho thong hoac giay xac nhan cia co sé giao duc trung hoc pho thdong vé thoi diém keét thac hoc.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

12.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Dai dién than nhan

12.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

S Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cap xa.
12.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc tam dinh chi/chdm dut huong ché do vu dai doi véi ngudi co cong hoic than nhan.

- Quyét dinh vé viéc tro cap khi nguoi c6 cong tur tran,

12.6. Phi, 1¢ phi: khong.

12.7. Tén méu don, méu to Khai

Ban khai dé giai quyét ché d6 uu dai khi ngudi c6 cong tir tran (Mau sb 12 Phuy luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).
12.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Tro cap tuat hiang thang, tro cap tuat nudi dudng hang thang

+ Puoc thuc hién ddi véi than nhan caa ngudi ¢ cong con song.

+ Tro cap tuat hang thang ddi véi con bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét ning néu du diéu kién sau:

+/ Con bi khuyét tat nang, khuyet tat dac biét nang tir nhé néu ton thuong co thé tir 61% tro 1én duoc Hoi dong gidm
dinh y khoa c6 tham quyeén ket luan.
_ +/ Con bi khuyét tat nang, khuyet tat dac biét nang sau khi du 18 tudi néu ton thuong co thé tir 61% tro 1én duoc Hoi
dong giam dinh y khoa c6 tham quyeén ket luan, khong co thu nhap hang thang hoac tong thu nhap hang thang thap hon 0,6
lan muc chuan.
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+ Tro Cap tuat nudi dudng hang thang d6i voi nguoi quy dinh tai khoan 4 Piéu 121 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP néu
dudi 18 tudi ma mo cdi ca cha 1an me hoac sau khi di 18 tudi ma song co don.

12.9. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 122-124 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang.

12.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 12.2;
- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hogc Vin ban tra 10i cia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.




Mau s6 12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé giai quyét ché do wu dai khi nguwdi ¢ cong tir tran

1. Ho va tén nguoi c6 cong tir tran:

Ngay thang nam sinh: .........c.ccccevieiieciieinnn, Nam/NT: oo,
@ 11 = o [U - o USSR
JANE0 7 415 o010 R € ST
Thudc d61 trong NEUSGT CO CONGL: ...ttt
Quyét dinh hudng tro CAP S8 ..vvveeeeeeeenee. ngay... thAng ... nm... cla ..............
Ty 18 t6n thuong co th (NEU CO): ......vveeeeeeeeeeeeeeee et

Tir tran ngdy ... thang ... nam ...Gidy bao tir s6... ngdy ... thang ... nim ... cua

MUc trg cap, phu cAp hang thang/tro CAP MOt IAN: ..o,
Tro cap, phu cap hang thang da nhan dén hét thang ........ NAM oo,
2. Nguwoi hoic té chirc nhan mai tang phi:

a) Ca nhan

[ (o T VZ: 1 =] o SRR
Ngay thang nam Sinh: ..., NaM/NT: oo,

CCCD/CMND SG ....ocvvvrerrirenen, NGAY CAP ..vovvrvreerrieens NOi CAP oo,

JAN07 415 o0 To R € USSR

SO GIBN TNORI: vttt ee et e et ee et e e et eeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeseeeeteeeeeeeeeeeeeeeeans
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Quan hé véi nguoi c6 ¢bng Vi cach mang tir tran:
b) T4 chirc
TBN D CRTIC: ..ottt e et s et ee et en e en e senen

9 )T 11 ) R

SO GIEN TNOGI: .ottt ettt ettt ettt e et ettt et e e ee et e e ee e e
3. Ho va tén ngwoi nhan tro cip mét lan:

Ngay thang nam sinh: ..........cccooviiiinicinne, NamM/NT: ..o,
CCCD/CMND S ..., NGAY CAP ...ovveveeeenee. NOiCAP v,
(@ 1= o[ T o ST SPR
JANE0 7 415 o010 R € OSSO
SO GIEN TNOE: vttt ettt ettt et et et et et et et et et es et et et eeeseseeee et et et ee et er e e eeens
Quan hé véi ngudi 6 coNg VT CACh Mang tlr trAN: ......ceceeeeceeee e
4. Than nhan ngwoi co cong

a) Danh sach than nhan 2

Noi |Quan hé veéi .
. o Nghe |Hoan canh
STT |Ho vatén|Nam sinh | thwong | nguwoi cO _ _ _
) X nghiép | hién tai’
tru cong

b) Phan khai chi tiét vé con ngudi c6 cdng tir du 18 tudi tro 1én dang tiép tuc di

hoc tai co s& dao tao hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét nang.
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. Co sé gido duc dang
, | Thoi diem
Thoi diém | theo hoc
o .| ketthuc
STT |Ho va tén| Nam sinh | bi kKhuyet Thoi gian
” bac hoc ]
tat 2 . Tén co s& | bat dau di
pho thong
hoc
1
2
...., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai (Ky, ghi rd ho va tén)
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

1 Ghi r6 d6i twong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc...
2 _ap danh sach than nhan du diéu kién huong tro cap tuat.
3 Ghi 16 séng c6 don, khong noi nwong twa hoic con mé cbi ca cha me.

4 Ghi r6 thoi diém bi khuyét tat: chua du 18 tudi hoac tir du 18 tudi tré 1én (trudng hop khdng c6 con bi khuyét tat

thi bo cot nay).



13. B6 sung tinh hinh than nhan trong hd so liét si

13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

Trinh ty thuc . . = e £ Ghi
TT hign Céach tharc thyc hién Thei gian giai quyet chi
Nép hd so thi tuc
hanh chinh: Ca B y ) | 'sana: tir 07 aior dén 11
| nhan chudn bi hd 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy | °ahd- w7 glo den
Buoc | ddy i theo quy | ban nhéan dén cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chieu: tir 13
1 Zinh VA nob hd so s , ] o gio 30 phutdén 17 gio cua
inh va nop No s 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay 1am viac.
qua cac céach thuc
sau:
Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
I trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
ctra dién tur cua tinh; Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, nhdn tryc ticp trong ngay
£ A s | s Y A A i1 XX v ) lam viéc (khong dé qué 03
.| Tiegp nhan va| cong chac tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chuc, cAnhanbo sung, | .. s 70 L y 2
Buoc R LA . ST bAoA : PR x 2" | giolamviéc) hoac chuyén
chuyén ho so' thu | hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phieu yéu | " " =77 =0~ "2~
2 vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

~ ¢) Truong hop hd so (ﬁly du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;

tiep theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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vao So theo ddi ho so; 1ap Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phieu kiém soat cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyet theo quy
trinh.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va X hoi xu 1y,
xem xét, tham dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

24 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

23 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Cong chtrc Lao dong — Thuong binh va X4 hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan ban khai va lap
danh séch kém céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Nghi dinh
s6 131/2021/NP-CP gtri Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

05 ngay lam viéc

+ Cong chtrc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Lanh dao Uy ban nhéan déan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

03 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.
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b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tham dinh hd so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui vé So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Nguodi c6 cong).

07 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 ngay lam viéc;
2,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam vigc;

¢) Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong co trach nhiém kiém tra,
tham muu 1anh dao Phong trinh lanh dao S& ban hanh quyét dinh b
sung tinh hinh than nhan liét si va tro cip wu dai theo Mau sé 56 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP va b sung thdng tin trong hd
so liét si.

11 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Véan thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ro ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, c& nhan thdng qua
B6 phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phép luat

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc
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chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyet
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyen tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao s6 quan 1y va
chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao sé quan 1y hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap xa dé tra cho cé nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

13.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP.
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- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to chitng minh mdi quan hé vai liét si nhu sau:

+ D6i vai dé nghi bd sung 1a cha dé me dé, vo hoic chdng liét si:

Can cudc cdng dan, Iy lich can bo, ly lich dang vién, ly lich quan nhan, gidy chitng nhan dang ky két hon.
CAc giay to, tai lieu khac do co quan cd tham quyén ban hanh, xac nhan.

Vin ban dong thuan cua than nhan liét si hoac cua nhiing nguoi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 BJ luat
Dan su. Truong hop nhimg nguoi nay khdng con thi phai duoc nhitng nguoi thugc quy dinh tai diém ¢ khodn 1 bieu 651 B
luat Dan sy c6 van ban dong thuan.

+Doi vai de nghi bo sung la con liét si: Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cdng nhan viéc nudi con nudi theo
quy dinh cua phap luat; Iy lich can bg, ly lich dang vién, ly lich quan nhan; cac giay to, tai liéu khac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, xac nhan trudgc ngay 01 thang 7 nam 2021.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

13.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

13.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xa.
13.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc bo sung tinh hinh than nhan liét si va tro cap uwu dai
13.6. Phi, 1€ phi: khong.

13.7. Tén mau don, miu to khai

Ban khai b sung tinh hinh than nhan liét si (Mau s6 06 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP).

13.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

13.9. Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.
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- biéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi co cdng véi cach mang.

13.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 13.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 niim, sau d6

chuyén hd so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




MAu s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI

Pé bé sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si

HO VA tEN NGUOT AE NGNI 1vvvvoeeveceeeeev et st

Ngay thang nam sinh: ..........c.ccceevieiiieineee, Nam/NT: oo,

CCCD/CMNDS6.............

B (e R 10 o o N PP SPR

SO GIBN TNOAI: ..ottt et ettt ettt ettt et et ettt eee e et et et e e e s e e,

QUAN NE VT TIEL ST: ettt e re e et a e e e bee e

1. Théng tin veé liét si:

[ ORI LT AR GO

@ T= 301 T g USSR

Co quan, don vi Kni hy SINN: ..o

CAp DAC, ChiC VI KNI Y SINNT oo

Ngay thang ndm hy SInh: ..o

Bing T6 qudc ghi cong so

Thu tuong Chinh phu.

2. Tinh hinh than nhan @& nghi b6 sung:

STT

Ho va tén

Ngay
thang

nam sinh

S6
CCCD/CMND
IGKS

Méi quan hé

Véi ligt si

Noi thuwong
tri (Néu chét

Hoan

canh

hién tail
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ghi r0 thoi

gian)
1
2

...., hgay... thang... nam... ..., ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai (Ky, ghi rd ho va tén)
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chd: t Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khong noi nuwong tya, md ci cha me, di hoc, khuyét tat...



14. Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong cia dai dién than

nhan hodc ngwoi hwong tro cap tho cang liét si

14.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Bwéc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan b; hé
so day dui theo quy
dinh va ngp hé so
qua cac cach thuc
sau:

* Truwong hop chwa dwoc hd tro:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Kiém soat tha tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh céng (s6 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
* Truwong hop di dwogc hé tro:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gid 30 phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép nhan va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quet (scan) va
Iwru trix ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chwa day da, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi vai truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd
NAZ:! chuyen giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soét don vi chuyén
mon dé giai quyét theo quy trinh, cu thé:

- Chuyen S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Ngudoi ¢d cong) doi véi truong hop chua dugc ho tro.

- Chuyen Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi doi voi
trueong hop da duoc ho tro.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

* Poi voi treong hop chwa dwoc hd tro

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Phong Nguoi c6 cong xu ly, xem xet, tham
dinh ho so, trinh cip thAm quyén phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cAp nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Buwéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong c6 trach nhiém
kiém tra va tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S& cép gidy
gid1 thiéu di chuyén hai cdt 1iét si theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri Phong Lao dong — Thuong binh va X3
hoi va luu don dé nghi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi co6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam viéc.

Buwére 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phoi
hop v&i Uy ban nhan dan cip xa dé 1ap bién ban ban giao hai ¢t liét
si; lap phiéu bao di chuyén hai cdt liét si theo Mau s6 94 Phuy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo bién ban ban giao hai cot
liét si giri vé S& Lao dong - Thuong binh va X hoi (qua Phong
Nguodi c6 cong) va noi quan ly mo li€t s va noi quan ly mo liét si.

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hd1

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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Buwde 3: S Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan duoc Phiéu béo di chuyén, bién ban ban giao
hai cét liét si, ¢ trach nhiém cip nhat théng tin vao co sé dir liéu
quéc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Buwéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va giy gidi thiéu, co trach
nhiém 14p bién ban ban giao hai cbt liét si; t6 chuc an tang hai cot
liét si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai cot liét si kem gidy gigi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam vi¢c

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwdc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan
hai cot liét si ké tir ngay nhan dugc van ban bao cao cua Uy ban
nhan dan cap xa kem céac giay to, co trach nhiém:

- Chi hd trg tién di lai va tién an; tién cat boc hai cdt liét si.

- Chi hd tro tién xay vo mo liét si cin cir vao nguyén vong an
tang hai cot liét si ngoai nghia trang liét si theo don dé nghi.

- Co6 van ban guri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don
nhan hai cot liét si va noi quan ly ho so liét si kém bién ban ban giao
hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwérc 6: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi d6n nhan hai
cot liét st co trach nhiém can ct phiéu bao di chuyén hai cét liét si
va bién ban ban giao hai cét liét si dé cap nhat thdng tin vao co so
dix liéu qudc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo liét si theo MAau sé
103 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du cac gidy to theo quy dinh.

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy hd so goc ¢6
trach nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cét liét si va bién ban ban
giao hai ct liét si vao ho so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du céc gidy to theo quy dinh.

02 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

* Poi voi treong hop da dwoc hd tro

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi
xtr 1y, xem xét, tham dinh ho so, trinh cp c6 thAm quyén phé duyét
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bugre 1: Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém klem tra, tham muu lanh dao Phong cap gidy gioi
thiéu di chuyen hai cét liét si theo Mau sb 43 Phu luc [ Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP giri dén Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi
noi quan Iy mo liét si; luu don dé nghi.

03 ngay lam viéc

Buwére 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan ly mg li€t s tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi phéi hop v6i Uy ban nhan déan cap xa dé 1ap bién ban
ban giao hai ¢t liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai ¢t liét si guri vé
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi cd cong)
va noi quan 1y md li¢t si.

Truong hop hai cbt liét st khong di chuyén vé dija phuong dang
quan ly hd so thi ddng thoi giri S¢, Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi dén nhan hai cét liét si.

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buwde 3: S Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan duoc Phiéu béo di chuyén, bién ban ban giao
hai ¢t liét si, c6 trach nhiém cap nhat thdng tin vao co so dit liéu
quéc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Buéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gioi thiéu, co trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cdt liét si; to chuc an tang hai cét liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi d6n nhan hai cbt liét si kém gidy gidi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam vi¢c

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dén cap xa
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan
hai cét liét s c6 van ban giri S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
noi d6n nhan hai cét liét si va noi quan 1y ho so liét si kém bién ban
ban giao hai ct liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

03 tiéng lam viéc;
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+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 tiéng lam viéc.

Buwérc 6: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi d6n nhan hai
cot liét si va noi quan ly hd so ¢6 trach nhiém can ci phiéu bao di
chuyén hai cdt liét s va bién ban ban giao hai cét liét si dé cap nhat
théng tin vao co so di liéu qubc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo
liét si theo Mau s6 103 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du cac gidy to theo
quy dinh.

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy hd so gdc ¢6
trach nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cét liét si va bién ban ban
giao hai ct liét si vao ho so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du céc gidy to theo quy dinh.

01 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo théng bao bang van ban va néu rd Iy do, ndi dung
can b sung, hoan thién hd so dé gui cho to chic, ca nhan théng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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Bwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so6 quan ly va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap huyén,
cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sb theo dai ho so
va Phan mém mot cua dién tu, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho cé& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

14.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

- Péi Véi trwomg hgp chwa dwoc hé tro:
+ Pon dé nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Gidy béo tin mo liét si.
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+ Vin ban uy quyén dbi véi truong hop than nhan liét si ty quyén di chuyén hai cét liét si.
- Déi Véi trwong hop da dwoc hé tro:
+ Pon d& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ban sao dugc chtng thuc tir gidy chang nhan gia dinh hodc than nhan liét si hoic ban sao duoc ching thuc tir quyét
dinh trg cap tho cang liét si.

+ Gidy bao tin mo liét si.

+ Vian ban ty quyén d6i voi truong hop than nhan liét si ty quyeén di chuyén hai cot liét si.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

14.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

14.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

S Lao dong - Thuong binh va X hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xa.
14.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac.

14.6. Phi, 1€ phi: khong.

14.7. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cét liét st (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
14.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

14.9. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vaGi cach mang nam 2020.

- biéu 159 Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang.
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14.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap huyén,
Phong Ngudi ¢é céng

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Mau sb 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DPON PE NGHI
Di chuyén hai cot ligt si
Klnh UL et e

1. Thong tin vé nguoi dé nghi
[ [0 IRYZ=  (=] o SO
Ngay thang nam sinh: ..........cccooeiiiiiiiinnne NaM/NT: .o,
CCCD/CMND S8 ..., NGAY CAP ...ovvveveerenee. NOiCAP v,
JANE0 7 418 o010 R € OSSO
SO AEN 0T TIBN NE: .ottt ettt ettt ettt ettt en e,
(@ 1V =Tl L2 T LTSS
2. Thong tin vé liét si:
[ (T2 I (= 2
(@ 1= o[ T o SRR
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
CAp bAC, ChtiC VU KNI Y SINN: ..ot
Ngay thang nam hy sinh ...........ccccoeeiiiiiiie i, Al e,
3. Noi dung d@é nghi
Can ¢ VA0 thAng tin Phan Mo Tiet STAO:2 .....vveeieeeeeceeees e
Tbi dé nghi duoc di chuyén hai cot listsitrvéantang ............. tai® oo,
Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.

2 ngay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi Khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

1Sy LDTBXH noi quan ly hd so liét s hodc Phong LBTBXH noi thuong tra theo quy dinh.

2 Ghi rd mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay ngudi huéng tro cap tho cang).

3 Ty timg truong hop di chuyén thi khai thém thong tin tuong (ng:

- Gidy bao tin m¢ liét si sd.... ngay... thang... ndm.......cia S& Lao dong - Thuong binh va xi hi......
- Bién ban ban giao hai cét liét si.

4 Ghi 13 tén, dia chi nghia trang 1iét si hodc dia chi noi an tdng ngoai nghia trang liét si.



15. Di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén
vong cua dai dién than nhan hoic ngwoi hwong tro cap tho cing liét si

15.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Budc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Ca
nhan chuan bi ho
so day dii theo quy
dinh va ngp hé so
gua céac cach thic
sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
d6ng - Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Kiém soét tha tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong (sé6 85, dwong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phdt; Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va
Iuu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho

Chuyén ngay hé so tiép nhan
tryc tiép trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio lam
viéc) hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo
dbi voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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s0' va chuyen giao toan bo ho so cing Phiéu kiém soét cho S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Ngudi ¢6 cong) de gidi
quyet theo quy trinh.

Buwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

* Poi véi treong hep chwa dwoc hd tro

09 ngay lam viéc, trong do:

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Phong Ngudi co cong xur Iy, xem xét, thim
dinh ho so, trinh cap thim quyén phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

08 ngay lam viéc

Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc dugc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bwéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong cd trach nhiém
kiém tra va tham muu lanh dao Phong trinh 13nh dao S& cap gidy
gidi thiéu di chuyén hai ct liét si theo Mau sb 43 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudoi c6 cong

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Buwéc 2: Dai dién than nhan liét si hodc ngudi huong trg cp tho
cung liét si c6 trach nhi€ém thong bao dén Phong Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi noi quan 1y md vé viéc di chuyén hai cot liét si.

Khong quy dinh

Buwéc 3: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan ly md 1iét s tham muu 1dnh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi lap phiéu bao di chuyén hai cot liét si theo Mau sd
94 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP guri S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan ly ho so gbc liét si va noi quan ly
mo liét si. Truong hop hai cét liét si khong di chuyén vé dia phuong
dang quan ly ho so thi dong thoi gui Sé, Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi d6n nhan hai cét liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Buéc 4: Uy ban nhan dan cip xi noi d6n nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gioi thiéu, co trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cét liét si; to chtic an tang hai cot liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi dén nhan hai cét liét si kém gidy gioi
thiéu va bién ban ban giao hai ct liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Cong churc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Van thu Uy ban nhan déan cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.

Bwéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan
hai cdt liét st ké tir ngdy nhan duoc van ban bao cdo caa Uy ban
nhan dan cap xa kém cac gidy to, ¢6 trach nhiém:

Chi hd tro tién cat boc hai cdt liét si, tién di lai va tién an theo
khoang cach tir noi di chuyén dén nghia trang liét si noi dén nhan
hai cét liét si. Muc hd tro theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 10 Nghi
dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24 thang 7 nim 2021 caa Chinh phu.

Co van ban gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don
nhan hai cét liét si va noi quan Iy ho so gdc liét si kém bién ban ban
giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gid lam viéc.

Buwéc 6: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan
hai cot liét si co trach nhiém can c& phiéu béo di chuyén hai cét liét
s va bién ban ban giao hai cbt liét si dé cap nhat théng tin vao co s
dir liéu quéc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo liét si theo Mau sb
103 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi co cong

01 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;

S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy ho so gbc ¢6
trach nhiém luu phiéu béo di chuyén hai cét liét si va bién ban ban
giao hai ct liét si vao hd so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du céc gidy to theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;

* Poi voi treong hop da dwoc hd tro

09 ngay lam viéc, trong do:

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Nguoi co cong xu ly, xem xét, tham
dinh hé so, trinh cap c6 tham quyén phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

08 ngay lam viéc

Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet Cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bwéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong cd trach nhiém
kiém tra va tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S¢ cip gidy
gio1 thiéu di chuyén hai cbt 1iét si theo Mau s6 43 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Bwéc 2: Pai dién than nhan liét si hoic nguoi huong tro cip
tho cung li€t si ¢o trach nhi¢m thong bao den Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi noi quan Iy mo vé viée di chuyén hai cot
liét si.

Khong quy dinh

Buéc 3: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan ly md 1iét s tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi lap phiéu bao di chuyén hai cot liét si theo Mau sd
94 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP guri S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so gbc liét si va noi quan ly
mé liét si. Truong hop hai cét liét s khong di chuyén vé dia phuong
dang quan ly ho so thi dong thoi guri Sé, Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi d6n nhan hai cét liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Budéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi d6n nhan hai cét liét si ké
tr ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy giéi thiéu, c6 trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cbt liét si; to chuc an tang hai cdt liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi d6n nhan hai cot liét si kém gidy gidi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam vi¢c

+ Cong chtrc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan dén cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 g10 lam viéc;

01 gio lam vigc.

B,u’()'c 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi don nhan
hai cot liét si co trach nhiém:

Chi hd tro tién cét bbc héi C(f)t liét si, tién di lai va tién an theo
khoang cach tir noi di chuyén dén nghia trang li¢t si noi don nhan
hai cot liét si. Muc ho tro theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 10 Nghi
dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2021 cua Chinh phu.

C6 van ban gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don
nhan hai cot liét si va noi quan ly ho so goc liét si kém bién ban ban
giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc;

Buwéc 6: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan hai
cot liét si trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan duoc
phiéu bao di chuyén va bién ban ban giao hai cét liét si, c6 trach
nhiém cap nhat thong tin vao co sd dit liéu qubc gia vé liét si; cap
gidy béo tin mo liét si theo Mau s6 103 Phu luc | Nghi dinh nay.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
03 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so goc
liét si ké tir ngdy nhan du cac gidy to theo quy dinh, ¢6 trach nhiém
lwu phiéu bao di chuyén hai cot liét si va bién ban ban giao hai cét
liét s vao ho so liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;

01 gio lam viéc.
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Pbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong béo bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan dua ho so.

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyeén tiép nhan
két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vao $6 quan ly va
chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap huyén,
cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong
ich thi thyc hién theo huéng dan cua Buu dién (néu cd).

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

15.2. Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan hé se
- Pon d& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Ban sao duoc chung thyc tir bién ban ban giao hai cot liét si dbi vai truong hop mo liét si duoc co quan chirc niang ban
giao cho gia dinh quan ly.

- Vin ban uy quyén d6i voi trudng hop than nhan liét si uy quyén di chuyén hai cot liét si.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

15.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Pai dién than nhan liét si hodc ngudi huong tro cap tho clng liét si.
15.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xA.
15.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia trang liét si
15.6. Phi, 1€ phi: khong.

15.7. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cét liét s (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

15.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Yéu cau

- Than nhan liét si, ngudi dugc than nhan liét si ty quyén, ngudi huong tro cap thd cing liét si (t6i da 03 nguoi) dugc
ho tro di chuyén hai cot liét si.
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- H trg di chuyén hai cét liét si theo nguyén vong cua dai di¢n than nhan liét st hodc nguoi huong tro cap tho clng liét
s1: tién cat boc va di chuyén hai cdt liét si; tién di lai va tién dn theo khoang céch tir noi di chuyén dén nghia trang liét si noi
d6n nhan hai ct liét si.

- Chi hd trg mét 1an khi di chuyén hai cét liét si.
b) Diéu kién
Chi 4p dung viéc di chuyén hai cét liét si dbi voi cac trudng hop mo liét si sau:

- M9 liét s dang an tang ngoai nghia trang liét si nhung c6 bién ban ban giao hai cét liét si ciia co quan co tham quyén,
nay dua vao an tang trong nghia trang liét si.

- M6 cuia thuwong binh chét do vét thuong tai phat dugc cong nhan 1a liét si nay dua vao an tang trong nghia trang liét si.
15.9. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- Piéu 160 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

15.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lwu B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 15.2;
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hogc Van ban tra 15i cia don | Phong Nguoi c6¢ong | Tir 05 nam, sau do
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién. chuyén ho so dén

. - - . kho Iuu trir cua
Cac bieu mau theo Khoan 1, Bicu 9, Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP | g4 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu qua
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
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61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.,




Mau sb 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DPON PE NGHI
Di chuyén hai cot ligt si
Klnh 014 (S USSP SRS

1. Thong tin vé nguoi dé nghi
[ [0 IRY2=  (=] o SO
Ngay thang nam sinh: ........c.ccccoeeviieiieeennenn. Nam/NT: oo
CCCD/CMND S8 ..o, NGAY CAP wvveveeveeeees NOi CAP ..o,
INOTthUONG TIU: 1o te e e areesreenreeneeaneenneas
SO AEN Th0AT TIBN NE: .ottt ettt ettt ettt ee e ee e,
QUAN NE VT TIBE ST2: .ttt sttt st
2. Thong tin vé liét si:
[ [T YZ- T (= 2
(@)1= o[ T g SR SOUPPPR
Co quan, don vi KNi Ny SINN: L.
CAp bAC, ChiC VU KNI NY SINN: ..ot
Ngay thang nam hy sinh .........c.ccccooiiii e, Al e
3. Noi dung d@é nghi
Cén cir vao thng tin phan Mo 116t sTdo: ...
Tbi dé nghi duoc di chuyén hai cot listsitrvéantang............. 1721 R
Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.

. ngay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi Khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

1Sy LDTBXH noi quan Iy ho so liét s hodc Phong LDTBXH noi thuong tra theo quy dinh.

2 Ghi rd mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cang).

3 Tly tirng trudng hop di chuyén thi khai thém thong tin twong wng:

- Gidy bao tin mo liét si sb.... ngdy... thang... ndm.......cua S& Lao dong - Thuong binh va xa hoi......
- Bién ban ban giao hai cét liét si.

4 Ghi 10 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an tdng ngoai nghia trang liét si.



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-24T09:58:26+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp<ubnd@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-06-24T09:58:31+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp<ubnd@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




