Phan 11 (tiep theo)

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH vucC NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ‘
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 664 /0P-UBND-HC ngay 23/6/2022 ciia Chai tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap)

1. Cap giay xac nhan than nhan ciia nguoi c6 cong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

Trinh tw thuc ) , i e £ Ghi
TT hign Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyet chi
Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Ca B B ) - | sana: te 07 gie dén 11
.| nhan chudn b hd 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ang. tu Ui glo den
Bugc | ddy di theo quy | ban nhan dan cap xa noi thuong trd. gio 30 phut; Chiéu: tir 13
1 7inh VA néo hd 5 _ i o gio 30 phut dén 17 gio
inh va nop ho so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich. ciia cc ngay 1am viéc.
qua cac cach thuc '
sau:
Cong chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay héd so tiép
Xem Xét,‘kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; qqet (sg:an) va nhan truc t|ép trong ngay
Tid h . | luu trlr ho so dién twr, cap nhat vao co s dix ligu cua phan mém mot | 1am viec (khong dé qua
Buéc crlmfji)/énnh 6320' tl\llg Ctra dién tu cua tinh; 03 gio lam viéc) hoic
2 a) Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

lam viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cdng chirc
tlep nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao Sb theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong
chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao ket qua
tha tuc hanh chinh va trinh cap co tham quyén quyét dinh.

05 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap x3)

04 ngay lam viéc

- Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chae duoc giao Xu ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Uy ban
nhan dan cap xa cap gidy xac nhan than nhan cta ngudi ¢6 cong theo
Mau s6 45 Phu luc | Nghi dinh sé Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP/2021/ND-CP; cap nhat thdng tin vao Phan mém mot cua dién
tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ CoOng chirc Lao dong — Thuong binh va X& hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap x&

02 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.




Déi Vvéi ho so qua thém tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chire, c& nhan thdng qua
B6 phan mét cira. Thoi gian théng bao tra lai hE) so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Giay hen tra ket qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phieu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

1.2. Thanh phan, sé lrgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cua nguoi c6 cong.




- Ban sao duoc chiing thuc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Giay chung nhan nguoi ¢6 cong hodc Ky niém chuong nguoi hoat dong cdch mang, khéng chién, bao vé T6 quéc, 1am
nghia vu quoc té bi dich bat tu, day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién thang; ky niém

chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Co cong véi nude”.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan méi quan hé véi ngudi ¢6 ¢éng gom: cin cudc cong dan hoic

s6 ho khau da duoc cip trude ngay 01 thang 7 nam 2021.
b) S6 lweng hd so: 01 bo.
1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan than nhan cua nguoi ¢ cong.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai: khong.

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng.
1.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vai cach mang nam 2020.

- Piéu 116 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép

Iénh Uu dai nguoi co cdng véi cach mang.
1.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thai gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra I6i cia don
vi doi voi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap x4

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so den




Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

kho luu trt cua
Tinh.
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